ELEKTRONICKE SCHVALOVANI LIKVIDAENICH LISTU (FAKTUR)

Likvidacni list je generovan z informacniho systému iFIS a v podobé podklad( pro schvaleni se prenasi
do aplikace VERSO, kde se likvidacni listy elektronicky schvaluji. K elektronickému schvaleni uzivatel
potiebuje identifikacni kartu s certifikditem a middlewarem, ¢tecku karet (externi nebo v klavesnici)
s ovladacem a PIN.

Prace s aplikaci:

Prvnim krokem je ptihlaseni do aplikace VERSO na webové adrese https://mis.jcu.cz/ (pFihlasovaci
jméno a heslo je stejné jako do pocitace). V horni nabidce kliknout na Likvidacni listy —> zobrazi se
podnabidka:

@, inocesks univeraita Integrovany IS - VERSO - verze: 2.0.17.+4x —
. . v Ceskych Budéjovicich 9 v N e
.. Mavigace : Damll = Wenu systém = Likvidadni listy
Seznam likvidacnich listii | Odpovédné osoby | Schvalovatelé likvidacnich listii | Konfigurace analytickych néti |
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Dle fittru wviechny, kieréd maohu vidét Ke schwdleni Provést akei
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Gislo dokladu Popis dokladu Objednavka
Smlouva:
Filtrowat zaznamy Vypnout filtr Rozsifeny filtr...

Pro zohrazen! zéznami, nastavte filtrovaci kritéria a stisknéte tiaditka Filtrovat zaznamy.
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Dle filtru: slouZi pro snadné filtrovani poZzadovanych LL

VSechny, které mohu vidét: vSechny LL, na které ma uzivatel pravo cteni

Ke schvdleni: LL, které ¢ekaji na uzivatelovo schvaleni (jako prikazce, spravce nebo ucetni)

Provést akci: slouzi pro konzultanta — LL, ke kterym je vyZzadano vyjadreni uZivatele (napf. k majetku
apod.)

Postup schvalovani:

Kliknout na zalozku ,Ke schvéleni“ — zobrazi se vSechny likvidacni listy (dale jen LL), které cekaji na
uzivatelovo schvdéleni. Otevfrit detail LL — pomoci ikony lupy:


https://mis.jcu.cz/
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Seznam likvidaénich listd @

Dile filtru VEachiy, kieré mohu widét Ke schvaleni Provést akei 5
= Cislo = Datum = Datum = Celkova p E ) p Nakladové stredisko / Mohu schvalit
Volby dokladu = Dodavatel Sl splatosti = Stav dokladu castka (Ke) Posledni provedena akce = Aktualizovany Bkee e
1401100725 Sodexo Pass 29.05.2014 30.06.2014 Ke schwdleni 18000000 Systérn proved| nastaven! 29.05.201410:30 010106 Ekonamicky adhor a‘jﬂko
i Akces Ceska republika odpovddné osoby 01-108 provoz EKO piikazce
as (29.05.2014 10:30)
1408100945 Ceskapodta, sp.  28.05.2014 28.052014 Ke schvaleni 530000 Systém proved| nastaveni 28.052014 08:30 080051 Prac. spr. budov IT EJ“ko
odpowédné osoby aMTZ piikazce
(28.05.2014 D8:30) FROVOZIFROV

010106 Ekonomicky odhor
Meuplatnéna DPH

080051 Prac. spr. budoy [T
aMTZ

FROVOZIFROV

A apces

Otevre se nové okno s detailem LL (rozdéleno na jednotlivé zalozky).

Zakladni udaje:

Zalozka zakladni Udaje obsahuje informace o dodavateli, datum plnéni, datum splatnosti, Udaje o
bankovnich uétech, ¢astce apod. V dolni ¢asti obrazovky je pak mozné zobrazit detail objedndvky a
smlouvy (jsou-li k zavazku priparovany).

Origindl faktury je moZné zobrazit pomoci ikony listu v pravém hornim rohu (mezi ndpovédou a
tiskem).

Detail likvidaéniho listu 1401100728 (stav: Ke schvaleni)

Fakladni Odaje Likvidace Fadka Evidence majetku Pilaty

Dodavatel Adresa dodavatele

Subjekt: Sodexo Pass Ceska republika a.s. Ulice: Radlicka

Upfesnéni: cP: 508
Mésta: FRAHA S
P5E: 15000

Informace o dokladu

Cislo dokladu: 1401100728 Gislo ity 1047257780300

Typ dokladu: Fakiura Wariahilni symhbol: 0542001293

FID: Konstatni syrmbal: 0308

Daturn zdah. plnéni: 30.04.2014 Specificky syrmbol:

Daturn splatnost: 30.06.2014 Fakturantika: Jarmila Studena

Fopis dokladu:

DENIiK: 1 OBDOBR 04/14  HLAVNIZF: 0101067101 / 01-106 provoz EKO £ 10201 0-HLEmevedaipfispévek iI
OBJEDNAYEA 1401100394 SMLOUNWA: PID: v

WELL 104725778/0300  VEMB: 0542001283 CUC: 0166622440/0300
Danové informace - celkova castka

Zaklad dané (v CZK) DPH (v CZK) Celkova castka (v CZK}
27813000 1 707,30 2749 83730

Vazby dokladu
Objednavka: 1401100394 Zobrazit objednéivku Srlouya-----—-—-

Volby pro praci se zaznamem

| schvilitapodepsatvse || meschwilituse || Stornovat likvidanilist

| Ulozit || Zaviit || Zobrazit kompletni historii |
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Likvidace radku:

Zalozka Likvidace radkd obsahuje informace o polozkach z faktury a jejich zdrojich financovani. Pokud

je polozka hrazena z vice zdroji a ma rlizné prikazce, zobrazuji se danému ptikazci pouze ty polozky
(zdroje), které mu pfislusi.

Detail likvidaéniho listu 1401100728 (stav: Ke schvaleni)

Zakladni idaje Likvidace fadki Evidence majetku Filobry

COriginalni radky dokladu

Nazev polozky Sazha DPH Castka bez DPH | Castka DPH | Castka celkem Ména
Stravenky 1] 270 000,00 0,00 270 000,000 CZK
Frovize, poplathky 21 983730 0,00 983730 CIZK
Radky k likvidaci
Nazev polozky Castka k likvidaci Zbyva k likvidaci
Stravenky 270000,00 0,00
Frovize, poplathky 9 837,30 0,00
Celkem 275983730 0,00
L A oAl 5
- Zdroje likvidacniho listu
(_"\ 010106 Ekonomicky odbor / 101 Vyuka a béiny provez / 01-106 provoz EKO / 102010-HLC nevédaiprispévek / Céstha zdroje 270 000,00

Radky hrazené zdrojem

Castka hrazena zdrojem

Radky hrazené zdrojem

Ol stravenky 270 000,00
#® Schyilit a podepsat ® Heschvilit Predat Predat administritorem Vyzadat wyjadieni konzultanta g @ p=-';- {Q
(_“\\ % 010106 Ekonomicky odbor / 101 Wyuka a bézny provoz / 01-106 provoz EKO / 102010-HLEC nevédaipiispévek | & 4stha zdroje 9937,30

Castka hrazena zdrojem

o )
“ Frovize, poplathky 983730
#® Schyilit a podepsat ® Heschvilit Predat Predat administritorem Vyzadat wyjadieni konzultanta g @ p=-';- {Q
Volby pro praci se zaznamem

| Schvalitapodepsatvse || Neschvilitvse || Stornovat likvidaéni list

| wozit | | zaviit | | zobrazit kompletni nistorii |

Prikazce muze u kazdého zdroje individualné vybrat, zda zdroj schvaluje, neschvaluje, pfipadné si
mUZze vyzadat vyjadreni konzultanta. Jako konzultanta je mozné vybrat z Ciselniku kohokoliv z celé JU.

V pfipadé vicezdrojovych LL je dole tlacitko schvalit a podepsat vSe (pfipadné neschvalit vse).

Upozornéni: tlaéitka pro schvaleni zdroju jsou pouze na zaloZce Likvidace fadku.




Kliknutim na nazev polozky se zobrazi blizsi informace — napf. Udaje o reZzimu DPH:

Radek: Provize, poplatky x
Informace o radku (]

Nizev poloZky Provize, poplatky

Castka k likvidaci |2 837,20

Nézev sazhy DPH 21 BNO vatup El
ODPH El
Investice / neinvestice | —-—-—— d

Analyticky ticet  eemeeeee El

Rozepsiano po zdrojich
Zobrazit véechny zdroje

Identifikace zdroje

Mo10106 Ekonomicky odbor/ 101 Wuka a bé3ny provozd 01-106 provoz EKO 7 10201 0-HL inevéda
Infispévek

Poznamka Hrazeno ze zdroje

983730

Thirvad K likvidaci 0,00

Kliknutim na zdroj se zobrazi detailni informace o zdroji — pfikazce mlze zdroj zménit, doplnit Udaje o
rozpoctu, presmérovat zdroj na jiného prikazce, pfip. spravce rozpoctu nebo ucetni (spravce a ucetni
uz zdroje ménit nemohou)

Zdroj: 010106 Ekonomicky odbor / 101 ¥¥uka a b&Zng provoz / 01-106 provoz EKO f 102010- "
HLC fnevéda/pFispévek §
Informace o zdroji 9
Nakladove stredisko 010106 Ekonomicky od =] Prikazce operace Peckova lvana Ing. (ipeckovag@cu.cz)
Tvp akce 101 YWuka a hézny provoz Spravce rozpoctu vIckovd Milena  frowlckeEl
Akce 01-106 provoz EKO - [ Hiavni ti¢etni Obdrdlkova KubedkoviE
Komplexni polozka 10201 D—HLCInevédaIpFE Castka hrazena zdrojem 270000,00
Rozpocet 106 - provaz akonomickE]
Radek rozpoctu Provozni naklady =
Poznamka
Zobrazit véechny radky
Nazev radku Hrazeno ze zdroje Zhyva K likvidaci Celkem za radek
¥ Stravenky 27000000 n.oo 27000000

Evidence majetku:

Pomoci ikony ,+“ je mozné k jednotlivym polozkam doplnit informace tykajici se majetku — o jaky
majetek se jedna, jeho umisténi a zodpovédnou osobu. Smazani polozky provedete kliknutim na
ikonu kiizku. Zluty ¢tverecek slouzi k dopsani pozndmky k majetku.

Pfrikazce mlze vyuZit moznost ,Vyzadani vyjadreni konzultanta” (na zaloZce likvidace radka) napriklad
k zaslani likvidaéniho listu odpovédné osobé za porizovany majetek, ktera udaje doplni.



Detail likvidaéniho listu 1401100728 (stav: Ke schvaleni)

Zakladni idaje Likvidace fadki Evidence majetku Filobry

Evidence majetku / hmotna odpovédnost

r
"ilz" Stravenky

Majetek NS evidence majetku Lokalita evidence majetku Odpovédna osoba

L
S0~ Provize, poplatky

Majetek NS evidence majetku Lokalita evidence majetku Odpovédna osoba

Volby pro praci se zaznamem

| Schvalitapodepsatvse || Neschvilitvse || Stornovat likvidaéni list

| wozit | | zaviit | | zobrazit kompletni nistorii |
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P¥ilohy:

V zaloZce pfilohy se zobrazuji pfilohy z objednavky, smlouvy, zakazky, pfipadné dalsi jiné pfilohy
dotazené k zavazku v IS iFIS. Jakékoliv dalsi pfilohy je moZné doplnit opét pomoci tlacitka ,,+“.

Smazani polozky se provadi ikonkou kfizku.

Detail likvidaéniho listu 1401100728 (stav: Ke schvaleni)

Zakladni idaje Likvidace fadki Evidence majetku Friloky

Piivodni prilohy

Soubor Popis
Zobrazit soubor - zad_151490.pdf Fadanka

L .

= Prilohy

Soubor Vlozil Pridano

Prochazet.. | Soubar newybran. (ipeckova)

Volby pro praci se zaznamem

| Senvalitapodepsatuse || Heschwilitvse || Stornovat likvidaéni tist

| wozit | | zaviit | | zobrazit kompletnihistorii |

Fowered by VERSO w2 0,17 +x Page version: 2.6

Stavy likvida¢niho listu:

ZaloZeno: vychozi stav LL odeslaného z iFIS do VERSO

Ke schvaleni: fakturantka nebo odpovédna osoba predala LL ke schvaleni
Schvdleno: vSechny zdroje jsou schvaleny jak ptikazcem, spravcem, tak hl. ucetni
Pfeneseno: LL je pfenesen zpét do iFIS

Stornovano: LL byl stornovan fakturantkou nebo odpovédnou osobou



Stornovano a preneseno: po stornu LL je zdznam prenesen zpét do iFIS

Helpdesk:

s

Veskeré problémy s aplikaci prosim hlaste na mailovou adresu verso@rt.jcu.cz, odkud hlaseni
prevezme jeden ze spravcll aplikace a bude je s Vami resit.


mailto:verso@rt.jcu.cz

