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Opatreni dékana Prirodovédecké fakulty Jihoéeské univerzity ¢. D47 ze
dne 6. Fijna 2011

Postup pri podavani Zadosti o dotaci ze 7. ramcového programu pro
vyzkum a technologicky rozvoj (7. RP) a z operaénich programi (OP)'
a dalSich administrativnich krocich p¥i schvaleni projekti

Priprava zadosti o dotaci

Pfed samotnym podédnim Z4dosti projektu do 7. RP, resp. do nékterého z OP (tj. pied
predloZenim tzv. navrhu, resp. zadosti o dotaci) musi zpracovatel navrhu/Zadosti o dotaci
osvém zaméru informovat projektové oddéleni PFrodovédecké fakulty Jihoceské
univerzity v Ceskych Bud&jovicich (PfF). Lhita pro podéani informace o piedlozeni
navrhu/zadosti o dotaci projektovému oddéleni je nejpozdéji 10 pracovnich dni pred
uzavirkou pffjmu navrhi/zddosti o dotaci. Projektové oddéleni provede ve spolupraci
s tajemnici fakulty kontrolu navrhu/zadosti o dotaci. Az na zakladé provedeni této kontroly
Je mozné navrh/Zadost o dotaci odeslat k hodnoceni prostiednictvim piislugného
internetového elektronického nastroje, pfipadné jinym odpovidajicim zpiisobem.

Pokud pfi zpracovani Zadosti bude fesitel projektu pozadovat spolupraci manaZerek
projektového oddéleni PiF, nebo tplné zpracovani zadosti o dotaci, je povinnen
kontaktovat manaZerky projektového oddéleni min. 4 tydny pted uzavirkou pifjmu zadosti.
U navrhii do 7. RP se predpokladd, ze budou zpracovany fesiteli projektd, projektové
oddéleni a nasledné tajemnice fakulty provadi pouze kontrolu.

Vyjednavani o podminkach poskytnuti dotace

V ptipadé€ pfijeti navrhu/zadosti o dotaci Evropskou komisi, resp. fidicim organem daného
operaniho programu manazerky projektového oddéleni a tajemnice PiF zkontroluji a
schvali grantovou dohodu/smlouvu o podminkach poskytnuti dotace, ptip. jiny pravni akt
ke smluvnimu zajisténi pfidéleni podpory a vyjadii se k ptipadnym zménam, které byly
stanoveny poskytovatelem dotace. Na zaklad¢ tohoto schvaleni je mozné piedat grantovou
dohodu/smlouvu o podminkach poskytnuti dotace, pfip. jiny pravni akt k podpisu
statutarnimu zastupci Jiho¢eské univerzity v Ceskych Budg&jovicich.

' Operaéni programy definované v Narodnim strategickém referenénim ramei CR 2007-2013.
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Realizace

Ke kazdému projektu bude pred zahdjenim jeho realizace zpracovan pracovnikem
projektového oddéleni PiF? tzv. zdznam o projektu na standardnim formulaii. Zdznam
o projektu bude obsahovat identifikatni udaje projektu, jeho harmonogram, celkové
néaklady ajejich strukturu, jména a kontaktni tdaje pracovnikd zapojenych do realizace a
administrace projektu, informace o platebnich podminkach a dal$i zakladni podstatné
informace pro jeho realizaci. Zaznam o projektu je podkladem pro seznameni se
s projektem a zaroveii souhlasem s jeho budoucim feSenim. Zaznam o projektu berou na
védomi: dékan PiF, tajemnice PiF, garant projektu/odpovédny fesitel za PiF JU, zastupce
personalniho utvaru PYF, zastupce provozni Gctarny a zdstupci mzdové Gctarny rektoratu
JU, coZ stvrzuji svym podpisem na formulafi zdznamu o projektu.

V Ceskych Budgjovicich dne 6.f{jna 2011.
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Prof. RNDr. FrantiSek Vacha, Ph.D.
dékan Piirodoveédeké fakulty JU

2 Kontakty na projektové odd&lent: http://www.prf.jcu.cz/cz/organizacni-struktura/projektove-oddeleni/
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Ptiloha: Schéma projektového cyklu

Schéma projektového cyklu:

priprava navrhu/zadosti o dotaci

podani informace o pfipravé navrhu, zédosti o dotaci
kontrola navrhu, zadosti o dotaci projektovym odd., tajemnici

odeslani/odevzdani navrhu/zadosti o dotaci

hodnoceni

pfiznani dotace

vyjednani o podminkéch poskytnuti dotace

vypracovani zéznamu o projektu

kontrola a schvaleni pravniho aktu projektovym oddélenim a tajemnici
podpis pravniho aktu statutarnim zastupcem Ju

realizace



