PRAVIDLAA DOPQRUCENi PRO VYPRACOVANI
KVALIFIKACNICH PRACI NA USTAVU CHEMIE PRIRODOVEDECKE
FAKULTY JIHOCESKE UNIVERZITY

Vazeni studenti,

pokud jste se dostali do bodu svého studia, kdy si Ctete tyto pravidla, jste pravdépodobné
na nejlepsi cesté k ukonceni svého studia statni zkouSkou, jejiz soucasti je i obhajoba Vasi
kvalifika¢ni prace. Je samoziejmé ve VaSem osobnim zajmu, aby Vase prace byla co nejlepsi —
pro svij vlastni “dobry pocit”, taktéz dobry pocit Vasi rodiny a znamych, ale také pro jiny
jednoduchy divod. VSichni chceme pracovat a byt nezavisli na davkach od ne pfili§ stédrého
statu, jist¢ to tak pocitujete i1 Vy. Pfi hleddni dobrého zaméstndni muze byt kvalitni
bakalarska/diplomova prace piinosna. To je jen par divodi, pro¢ byste Vy sami méli chtit
sepsat co nejlepsi praci.

Nezapominejme samoziejmé na to, ze kvalifika¢ni prace jsou obrazem nejen vasim ale
také katedry/ustavu, kde jsou vypracovany. A proto byste také méli myslet na to, Ze Vase
domovska katedra anebo ustav chce vypadat v ocich kolegl dostatecné kvalitné a chce tedy
produkovat co nejlepsi prace. Nekvalitni produkty proto mohou anebo spiSe budou pfi
obhajob¢ hodnoceny velmi Spatn€ az nedostatecné (“nevyhovél”). Nize sepsand doporuceni i
pozadavky by proto méla slouzit jako pomticka pro Vas k sepsani co nejlepsi prace, co se tyce
formalni 1 grafické Gpravy.

Pfi samotné praci a nasledné pfi psani kvalifika¢ni prace nikdy nezapominejte na to, Ze
budete hodnoceni i z hlediska svych znalosti o studované problematice — ¢téte proto aktudlni
odbornou literaturu jiz od zaddni prace. Pomlize Vam to pii pribézném pochopeni svych
vysledkd, pfi planovani experimentalni prace (naptiklad nebudete opakovat jiz udélany pokus
anebo jej udélate mnohem lépe) a hlavné pii samotném psani. Obhajovana kvalifikaéni prace
bude slouzit oponentovi/oponentim a komisi jako dikaz, ze své praci rozumite, jste schopni
své znalosti predat dal, vyhodnotit své vysledky a udélat z nich spravné zavéry.

Jesté jedna dilezita véc, abyste pochopili, pro¢ Vas viibec né¢im takovym zatézujeme.
Muzete si totiz fict — vzdyt’ mam vysledky, tak je jedno, jak to sepiSu. Neni. Jak jsme jiz psali
vyse, chceme, aby ta prace nejenom dobré byla, ale aby obsahovala spravné tdaje, byla spravné
pfipravend a dobie i vypadala. Mame ale jesté dalsi divod — mnoho z Vés alespoii teoreticky
skonci ve véde. A tady Vas chceme naucit zékladiim psani védeckych sd€leni, clankd.

Prvni ¢ast (doporuceni) obsahuje soubor informaci, které vdm pomizou piipravit vasi
kvalifikaéni praci pfed odevzdanim tak, abyste byli v pribéhu obhajoby prace hodnoceni lepsi
znamkou; druhd ¢ast (pozadavky) obsahuje kratky soubor pozadavki, kterou budou hlavné
hodnoceny pii obhajob¢.

Na Katedfe chemie neni mozné obhdjit teoretickou/reserSni préci; tj. vSechny bakalarské
1 magisterské prace musi byt experimentalni. Diky tomu studenti ziskavaji zru¢nost a znalosti
pro svij dalsi profesni zivot.

Jesté jedna véc — tato doporuceni nejsou Uplné; na toto téma existuje rozsahla literatura.
Berte tento navod jako zékladni informaci, pozadejte o pomoc také svého skolitele a kolegy z
laboratote a dal$i informace si najdéte na webu nebo v knihovné (na katedfe mame na toto
téma i1 n¢kolik knih).

Verze platna od akademického roku 2024/2025.



Obsah

1 ZAVAZNA PRAVIDLA PRO KVALIFIKACNi PRACE NA USTAVU CHEMIE PRF JU ....c.covvueeereeeeeeereeenesseseesesenees 3
1.1 ZADANI BAKALARSKE ANEBO MAGISTERSKE PRACE ...ieieiiiiieiereieeeeeeeeeeeeeeesesesesesesesssesssesesesesesesenesssananenannsnnnnnnannns 3
1.2 FORMALNI UPRAVA KVALIFIKACNICH PRACH.11vvvvvvuvuvuesssesesssasassssnaanenennnnnnnnnnnnnsnnssasasssesssssssssesssesssssssessssesssens 3
1.3 ROZSAH PRACE ..ttttttvtrererereeeretutereressresssssssssseseseseseseae.a.a...——.——.—.—.a.aoaoaoooao oo aaaaasesesesssesssesesesessesssenes 3
1.4 OBSAH JEDNOTLIVYCH CASTI PRACE «.uuieieeeeieiiieieieieieieieieieieieiaeaeaaaeaeaeeeaeaeaeaaaeaeeeaeaeaaaeeteaesesesesesesesessessessssesnens 3
15 P LA GIATORSTV tettttttettrtteietereruturererererereresereeaaeeae..—.——————————————————oaoaoaaaaaaaaaaaaasasasasasessseseseseseseseseseseseeaeees 4
DURAZNE DOPORUCUIEME ..vvveeeeeeeeeiuutiereeesesesaassssesssasseaaassssssasesesaasssssssssssssasasssssssssssessassssssssasssemssssssssesssessnssssssneees 4

2 DOPORUCENIi PRO VYPRACOVANI KVALIFIKACNICH PRACI NA KATEDRE CHEMIE PRIRODOVEDECKE

FAKULTY JIHOCESKE UNIVERZITY ...ucucetrtreererrssssseneesssssssssssssssssssssessssssstssssssssssessssssssssssssssssssssssnssesssssssssssssss 5
2.1 ZADANI BAKALARSKE A MAGISTERSKE PRACE .....ueieieiteeeeteeeaiitttteeeeeseusteteeeeesasaunbabeeeeeeeeeaannbeeeeeeesesaanssnbeeeaeeesasannnes 5
2.2 FORMALNI UPRAVA KVALIFIKACNICH PRACT «.titettteeeeeeeeiittt et e e e e ettt e e e e s e s embabeeeeeeeseeanntteeeeeesesaanssneeeeaeeesasannnes 5

2.2.1 CleNSNi PIOCE G FOZSAN......cocooveveeeceeereesiseeieteteeeeeeesistetet s es s s s st st et s s s s s astst et s sssesesessssssssassasas 5
2.2.2 ROZMEry Stranky, O0SAZENT QUU..........c.eeeceeeseiieeieesiiieesieeste et e st e ettt e e stteeste e s teesstsesstsestesssseassteasaseasans 6
2. 2.3 TItUINT LISt G PIVNT SEIGNKY ..vveeeeeeeeee ettt ettt e et e e et e e ettt e s tte e ettt e s aaesstaessaeesteasaseasans 7
2,28 UVOU ..ottt 7
PLAGIALOTSIVI ..ottt sttt sttt sttt st 7
(777 eSO USSR PUUTN 8
W RN o1 =14 o e Wa g T=1 o Le SRRSOt 9
2.2.6 VYSIEAKY O DISKUSE.......c..vveseieeeiisssieeeiiisestieestiteste ettt e s te e st e sttt e sttaeaseasassaaasessastaessssasssassssassseasaseasassanass 9
2.2.7 ZOVEE aeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e ettt e e et e e ettt e e e ettt e e et e e ettt e e ettt e e ettt e e aaatba e e ettt e e e aatbaeeaaatraaaattrraennns 10
2.2.8 Reference/Seznam BDibliiOGrafiE..........ccuivuecieeceecieesieeieecieeesieesee st esteesteesteesteesessesssessessesessesseesees 11

2.2.9 Graficka uprava, obrazky G tABDUIKY...........ccueeeeueeeiiesieesieetesteeesee s stteesteaestte e sttt e stsessssessaessaessee s 11



1 Zavazna pravidla pro kvalifikaéni prace na Ustavu chemie PFF JU

Tato pravidla jsou zavazna pro vSechny prace vypracované a obhajované na Katedie
chemie PiF JU. V pfipadé nesplnéni nékteré¢ho z bodl 1.2 az 1.5 bude studentovi doporuc¢eno
stahnuti prace, jeji opraveni a ptihlaSeni se k obhajob¢ v n€kterém z dalSich termind, jinak bude
hrozit, Ze ¢lenové komise budou praci hodnotit znamkou 4 (NEVYHOVEL).

1.1  Zadani bakalarské anebo magisterské prace

Pro studenty v bakalarskych programech doporucujeme rozhodnout se pro téma a
Skolitele ve tfetim semestru studia, u studentl magisterskych programli v prvnim semestru
studia. Studenti ¢eskych bakalaiskych programii ziskaji pfehled o nabizenych tématech v kurzu
UCH 109 Chemicky seminaf pro 1. ro¢nik, studenti Be. programu Biological chemistry v kurzu
UCH/650 Orientation Seminar.

Po domluveni se se Skolitelem na tématu prace odesle student Zadavaci protokol dle
pokynii na strankach UCH, &ast ,,Informace ke studiu®.

V ptipad¢ zmény feseného problému v pribehu prace je tieba zménit (znovu vyplnit) i
Zadavaci protokol.

1.2  Formalni aprava kvalifikaénich praci
Zakladni pozadavky shrnuje Opatieni P5.

Prace studentli chemie a kombinaci v ucitelstvi chemie musi byt experimentalni. U
experimentalni prace zdvazné ¢lenéni nasledujici:

- Obsah

- Uvod

- Cil prace

- Material a metody

- Vysledky

- Diskuse (anebo kapitola Vysledky a diskuze, kde jsou ob¢ ¢asti spojené)

- Zaveér

- Seznam pouzité literatury

1.3 Rozsah prace

Celkovy rozsah prace:

Bakalaiské prace minimalné 18 cislovanych stran bez referenci pti dodrzeni pokyna z
Opatieni PS5, maximalni rozsah neni omezen, obvykle cca 35 stran.

Diplomové prace minimalné 25 ¢islovanych stran bez referenci pfi dodrzeni pokynt z
Opatieni PS5, maximalni rozsah neni omezen, obvykle cca 45 stran.

Mensi rozsah miize znamenat hodnoceni prace znamkou NEVYHOVEL.

1.4 Obsah jednotlivych ¢asti prace
- Uvod shrnuje jiz zndmé informace o studované problematice. Zdroje, z nichz informace
pochazeji, je tieba spravné a uplné citovat. Vice informaci viz Kapitola 1.

- Materialy a metody — zde uvést chemikalie (v¢etné Cistoty a vyrobce), slozeni roztok,
pfistroje, metodické postupy. Vice informaci viz Kapitola 1.


https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-chemie/pro-studenty
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-prodekanu/p5

- Vysledky — kazdy vysledek musi byt popsan v textu, vysledky jsou casto
dokumentovany pomoci obrazki (shrnujicich) a tabulek (sumarizujicich). Kazdy obrazek a
tabulka ma sviij detailni popisek/legendu. Popisky obrazkli jsou pod obrazkem, popisky
tabulek nad tabulkou. Vice informaci viz Kapitola 1.

- Diskuse zasazuje v praci ziskané vysledky a vyvozené zavéry do kontextu jiz zndmych
informaci z jinych vyzkumi, proto v diskusi musi byt citace praci, dokumentujicich predeslé
vyzkumy, s nimiz porovnani provadite. Diskuse musi obsahovat porovnani vysledki prace s jiz
publikovanymi pracemi! Vice informaci viz Kapitola 1.

- Zavér v bodech sumarizuje v praci prezentované vysledky.

- Seznam pouzité literatury obsahuje veskeré v praci pouzité prameny. Kazdy zdroj v
praci zminovany musi byt plné citovan v této ¢asti, kazdy zdroj vyskytujici se v této ¢asti musi
byt uveden na patficném misté v textu. Vice informaci viz Kapitola 1.

1.5 Plagiatorstvi

Pripady plagidtorstvi jsou neakceptovatelné, takové prace jsou automaticky hodnocené
znamkou NEVYHOVEL a dale feSené v souladu s Disciplindrnim fadem P¥F JU. Vice
informaci o plagiatorstvi viz stranky PfF JU popf. jiny zdroj informaci. VSechny odevzdané
prace jsou automaticky kontrolované systémem Theses.cz.

Dlrazné doporucujeme

studentum zKkontrolovat si témér finalni verzi prace
s predstihem (dva tydny) pomoci systému Ode-
vzdej.cz, ktery podobnosti dokaze taky odhalit. Vy-
hnete se tak pripadnym problémiim, které vzniknou
nahodou anebo opomenutim.



https://prf.jcu.sk/cz/fakulta/dokumenty/vnitrni-predpisy/disciplinarni-rad
https://www.prf.jcu.cz/cz/studium/plagiatorstvi
https://odevzdej.cz/
https://odevzdej.cz/

2 Doporuceni pro vypracovani kvalifikacnich praci na Katedre chemie
Prirodovedecké fakulty JihoCeské univerzity

2.1 Zadani bakalarské a magisterské prace

Délka standardniho studia je tfi roky u bakalafského a dva roky u magisterského studia
(2,5 roku u navazujiciho programu Biological Chemistry). Pro samotné studium je to doba
postacujici, pokud ale budete vykonavat experimentalni praci, mize byt tato doba limitujici.
Proto se co nejdiive rozhodnéte pro n¢jaké téma u konkrétniho Skolitele a zaénéte na ném
pracovat. Ve védé lze kdykoliv ocekédvat rizné piekazky at’ jiz ve formé nefungujiciho
experimentu anebo tfeba vytopeni budovy pti zaplavach. Kdyz budete mit vysledky hotové rok
pted odevzdanim, budete to pfinos jen a jen pro Vas a budete mit vice ¢asu pro samotné psani
nebo psani na néem dal§im. Jest€¢ jedno dobie myslené upozornéni — pokud chcete napsat
dobrou préci, vyclente si na to dost ¢asu, fddové nékolik mésicti. Dobra bakalatka anebo
magisterka se neda napsat za tyden. A kdo Vam to tvrdi, ten nevi, o ¢em mluvi anebo dostal
nepfiméfenou pomoc.

Na strankach Katedry chemie je vystaven seznam moznych témat praci, z kterych si
miizete vybrat. Miizete se dale informovat u potencialnich koliteldi (at’ jiz z fad ¢lentt UCH
anebo z jinych kateder PfF), dal$i témata jsou na strankach fakulty. Po domluvé se skolitelem
je potiebné vyplnit a odeslat sekretafce katedry Zadavaci protokol dle pokynti na strankach
(stranka UCH vénovand studentiim, &ast ..Informace ke studiu®). AZ poté skuteéné oficidlné
pracujete na néjaké praci.

Orientacn¢ lze tedy fict, Ze téma byste si méli vybrat nejpozdéji ve tfetim semestru
bakalafského a prvnim semestru magisterského studia a vétSinu vysledkll byste méli mit
ziskanou ptl roku az rok pfed odevzdanim prace. Pii vybéru prace nezapominejte na obor,
ktery studujete; pokud studujete chemii, tak ma byt VaSe prace alespon Castecné¢ zaméiena
chemicky.

Pozor! Pokud nebudete kvalitné pracovat, mize se stat, Ze od Skolitele nedostanete
zapocet za bakalafskou/magisterskou praci — coz miize vést k ukonceni vaseho studia.

Pokud budete pii praci vyuZzivat laboratorni zvifata anebo budete pracovat s lidskym
biologickym materidlem, je potfebné mit k tomuto vyfizend ptislusna povoleni — schvaleny
Projekt pokusti pro praci s laboratornimi zvifaty, schvaleny pokus Etickou komisi PfF JU
v ptipadé€ prace s lidskym biologickym materidlem.

Kvalifikacni prace miize byt zaméfena na aplikovany vyzkum — v takovém ptipad¢ je
mozné i nezvetfejnéni prace; toto je potiebné fesit se Skolitelem s dostatecnym piedstihem —
minimalné pul roku pfed odevzdanim. V této souvislosti upozoritujeme na omezeni tykajici se
aplikovaného vyzkumu u ob¢ant ze sankcionovanych zemi (Opatieni D123).

2.2 Formalni uprava kvalifikaénich praci
2.2.1 Clenéni prace a rozsah

Doporucujeme nasledné ¢lenéni prace (dalsi informace v Opatieni prod€kana P5):
titulni list a tvodni stranky

Anotace (také nazyvand Abstrakt anebo Souhrn) — esky a anglicky

Klicova slova — Cesky a anglicky — nepovinné

Obsah

Seznam pouzitych zkratek a symbolli — nepovinné

Uvod (anebo Teoreticka &ast)


https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/katedry/katedra-chemie/pro-studenty
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-dekana/opatreni-dekana-tykajici-se-studentu/d123
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-prodekanu

Cile prace (mize byt uvedeno i pied Uvodem)

Material a metody

Vysledky

Diskuse (tyto dvé ¢asti mohou byt spojené do jedné)

Zaver

Reference/Bibliografie/Seznam pouzitych literarnich zdrojt
Seznam prtiloh — v ptipadé, Ze prace obsahuje piilohy
Ptilohy — nepovinné.

Podobné ¢lenéni (tedy bez téch tivodnich listil) vyzaduje vétsina odbornych casopist.

Kapitoly ¢islujte, pficemz za poslednim ¢islem se te€ka nepiSe. U kvalifikacnich praci se
pouziva ¢islovani do max. 3. arovné. Ptiklad:

1 Uvod

1.1 MyS domaci

1.1.1 Fyziologie mysi doméci

1.2 Rodenticidy uzivané v domécnosti

Rozsah prace by mél byt piiméieny — v Uvodu by mély byt uvedeny viechny diileZité
informace, tykajici se prace, v Materidlech a metodach popsany vSechny pouzité techniky,
chemikalie a jiny material, Vysledky by mély shrnout popis vSech vyznamnych vysledkd, které
jsou pak vhodnou formou porovnany (diskutovany) s jiz zndmymi fakty v Diskusi. Soucasné
se ale vyhnéte balastu — nepotiebnym informacim, které zbyte¢né natahuji text. Nevhodné je
také umélé natahovani textu vloZenim zbyte¢né velkych obrazkd, tabulek, uvadénim jednoho
malého obrazku na stranku apod. U experimentéalnich praci by rozsah teoretické ¢asti mél byt
pfiblizné jedna tietina z celého rozsahu prace. Minimalni rozsah je u bakalafskych praci 18
stran A4 (maximalné velmi vyjimecné vice nez 50 stran), u diplomovych praci 25 stran A4
(vyjimecéné vice nez 60 stran).

2.2.2 Rozmeéry stranky, odsazeni atd.

Zakladni informace o formatu, rozmérech atd. najdete v Opatieni P5.

RozliSujte mezi desetinnou carkou a desetinnou teckou — ¢arku piSte v Ceském textu,
tecka se uziva u anglickych textd (napf. v anglickém abstraktu prace). Pii psani interpunk¢nich
znamének se pfed znaménkem nepiSe mezera, za nim ale vzdy. Pfed a za zavorkou se mezera
piSe, uvnitt zavorek ne. Rozlisujte také spojovnik (Praha-stfed) a pomlcku — ta je del$i. Pozor
také na tzv. sirotky a vdovy — posledni fadek odstavce, ktery je uveden na dal$i strané; prvni
fadek odstavce, ktery je na piedchozi strané; nazev kapitoly jako posledni fadek stranky a
kapitola samotna nachazejici se na nasledujici strané.

Samoziejmosti je prace, kterd “vypada dobie”. To znamena jednotné dodrzovani formatu
v celém textu a ve vSech Castech prace, vhodné odsazeni, vhodné umisténi obrazk a tabulek,
jejich spravné zpracovani, minimum gramatickych a formalnich chyb, spravné psani latinskych
nazvu organismu (druhové a rodové jméno pokazdé kurzivou, po prvnim uziti druhové jméno
zkracovat) atd. Co se tyCe riznych gramatickych chyb, vyuzivejte zabudované slovniky v
textovych editorech. Tyto slovniky ale nejsou neomylné a neznaji mnoho védeckych vyrazi,
provadéjte proto kontrolu chyb i ruéné. Pro kontrolu anglickych textd jsou také dostupné
aplikace zdarma, n¢kdy je 1ze zabudovat piimo do textového editoru.

Pfi psani se upfednostiiuje psani v tfeti osob¢ jednotného ¢isla v trpném rodu.


https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-prodekanu/p5

2.2.3 Titulni list a prvni stranky

PiF JU nevyzaduje odevzdani tisténé verze prace. Informace o vzhledu desek, titulniho
listu, co na nich ma byt uvedeno, podobné jako nezbytné udaje, které se uvadeji na dalSich
strankach pfed Obsahem jsou uvedeny v Opatieni P5.

2.2.4 Uvod

V Uvodu byste méli shrnout jiz znamé informace a podklady, které se tykaji Vasi prace.
Uvadeji se samoziejmé jenom relevantni informace — kdyZz pracuji s néjakym zivym
organizmem, nemusim se rozepisovat o struktui'e buiiky a vzniku zivota, bude postacovat, kdyz
predstavim studovany organizmus (druh, rod). V Uvodu tedy sumarizujete teoretické zéklady
Vasi prace a souCasné ukazujete, Ze jste si vSechny tyto informace nastudovali a bylo viibec
mozné, abyste zacali pracovat i experimentalné. Myslete také na to, Ze Vasi praci bude ¢ist v
budoucnu i nékdo jiny, mozna dalsi student, ktery bude chtit rozvijet studovanou problematiku.
Pro tohoto dalsiho &tenaie bude dobie zpracovany Uvod skvélou pomiickou — bez problémi
pak pochopi, o ¢em piSete dal, pro¢ jste provadéli ten-ktery experiment a podobné.

Uvod, alias reserse, by mé&l byt logicky strukturovany. Pokud studuji vliv n&jaké latky na
konkrétni organizmus, popiSu nejdiiv v zkratce studovany organismus, studovanou latku, pak
napiiklad metody studia jejich interakci apod. Logickéa postupnost by méla platit v celém textu
jako celku, i v jednotlivych odstavcich a vétach. P¥i psani Uvodu erpate z jiz publikovanych
informaci z relevantnich zdroji. Relevantnim zdrojem se mysli odborny ¢lanek, odborna kniha,
NIKOLIV Wikipedie anebo knizecky typu Rozum do kapsy. VyuZiti a citovani téchto zdrojii v
kvalifika¢ni praci mize znamenat klasifikaci znamkou “nevyhovél”. Soucasné upozoriujeme,
7e neni mozné napsat Uvod bez citaci — kdyz &erpate z publikovanych zdroji, tak je pokazdé
musite citovat, jinak by se jednalo o plagiatorstvi (viz nize).

Pii psani Uvodu, ale také v ostatnich &astech Va§i prace, pouzivejte odbornou
terminologii, odbornou a spisovnou &eitinu (angli¢tinu). Uvod je mnohdy pro studenty nejtézsi
Casti celé prace. Proto 1 kdyz mate zadanou experimentélni praci a zda se Vam, Ze pokusy jsou

vvvvvv

Plagiatorstvi

Pti psani prace dejte velky pozor na plagiatorstvi — plagiatorstvi je poruseni citacni a
posléze také védecké etiky. Jako takové je také porusenim piislusného zdkona a je
disciplinarnim piestupkem. Plagiatorstvi je diikkazem, Ze autor je lenivy anebo neschopny
chapat a zpracovat zakladni informace, potiebné pro uspéSnou praci v daném oboru — oba
divody pro plagiatorstvi pak jednoznacné urcuji disledek pro takovy ¢in — hodnoceni prace
jako “nevyhovél”. Za disciplinarni piestupek bude dale nésledovat Fizeni v souladu s
Disciplinarnim radem PFF JU. Pokud se na plagidtorstvi pfijde az po obhajobé, kterd byla
uspésna, mize Vas to stale dostihnout 1 zpétné.

Co je a co neni plagiatorstvi a jak citovat? Ve zkratce — slovo “citace” se bézn¢ pouziva
pro dvé rizné véci. Prvni je skutecné uvadeéni citace — doslovného piepisu Casti jiné prace. V
tom piipad¢ je nutné uZzit uvozovky, popft. jiny format pisma (kurziva), pokazdé je potieba
uvadet zdroj (reference, pramen) a obecné by citace neméla byt delsi nez 4 radky, popt. cca 50
slov. Neni také ptipustné napsat cely Uvod formou doslovnych citaci, dokonce ani jeho vétsi
¢ast (mohlo by to vést ke snizené znamce).

Druhy zptsob “citovani” je parafrazovani, prepsani myslenek jinych lidi. Tzn. ze jednu
anebo nékolik vét nebo dokonce celé dilo myslenkové zpracujete a vytvofite své vlastni véty,
které popisuji dané informace — TOTO je obvykla forma, ktera je u védeckych praci
vyzadovana. I v tomto pifipadé je nutné uvést referenci na dilo, z kterého jste Cerpali.



https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-prodekanu/p5
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-prodekanu/p5
https://www.prf.jcu.cz/cz/studium/plagiatorstvi
https://prf.jcu.sk/cz/fakulta/dokumenty/vnitrni-predpisy/disciplinarni-rad

Dulezité je si také uvédomit, Ze plagiatorstvi se mizete dopustit i vii€i sobé — €ili ani
sami sebe nemuzete citovat v rozsahu vétsim nez Ctyti fadky anebo bez reference. V nékterych
ptipadech ale nemusite uvadét zadny zdroj a nedopustite se plagiatorstvi. Jsou to ptipady, kdy
uvadite vSeobecné zndmou informaci jako “Genetickd informace je ulozena v DNA”. DalSim
problémem je doslovny preklad textu zjiného jazyku — i vtomto pfipadé se jedna o
plagiatorstvi (nemate v textu zadnou vlastni myslenku, jen pteklad cizich mySlenek).

Citace

Jak uvadeét citované zdroje v textu? Existuji dva zékladni zplisoby — uvedenim c¢islovky
anebo uvedenim autorii a roku publikovani. V obou ptipadech dbejte na to, abyste kazdy zdroj
méli uvedeny v seznamu zdroju (st prace nazvana Reference/Seznam literatury). A v obou
ptipadech uvadéjte citaci na konci véty (anebo odstavce), pfitom citace je soucasti véty; tecka
je tedy az za citaci. Vyjimkou je uvadéni n€kolika informaci ve vété za sebou, kazdé z jin¢ho
zdroje. V tom piipadé mizete citovat hromadné na konci véty, anebo jednotlivé citace uvadét
za kazdou relevantni informaci pfimo ve vété.

Pokud se rozhodnete citovat s vyuzitim ¢islovek, citujete zdroje od zac¢atku Vasi prace —
prvni zdroj mé pak v celém textu ¢islo 1 a v Seznamu literatury je uveden také pod ¢islem 1;
dalsi zdroj pfi prvnim pouziti ma ¢islo 2 a stejné tak v celém dal§im textu, kdyz Cerpate z tohoto
zdroje a v Seznamu literatury je uveden pod ¢islem 2. Pokud je potieba dal v textu znovu uvést
n¢ktery ze zdrojii, uvadi se pod ¢islem, pod nimz byl uveden poprvé (tedy zdroj 1 potad jako
zdroj 1 atd.) Dal§i moZznosti v tomto piipad¢ je uvadét Cislované zdroje pti kazdém jejich
vyskytu v tzv. Pozndmce pod ¢arou — v biologickych védach a védach o zivé piirodé se ale
tento zpusob obvykle nepouziva.

Priklad: V dalSich letech byly identifikovany nové mutace u genu CYP2D6 (1, 2). Anebo:
... genu CYP2D6 [1, 2]. Anebo ... genu CYP2D6!2.

Druhy zplsob je cCastéjsi, predev§im v biologickych védach. Referenci pak obvykle
uvadite v z&dvorce jako pfijmeni autora a roku publikace (pokud ma prace jen jednoho autora),
prvniho a druhého autora a roku publikace (u publikaci se dvéma autory) anebo piijmenim
prvniho autora a zkratkou “a kol.” anebo “ef al.” a déle roku publikace (u publikaci se tiemi a
vice autory). V tom piipad¢ se zdroje v seznamu literatury fadi obvykle podle abecedniho
poradi podle piijmeni prvniho autora a dalSich autort a v pfipad€ shody podle roku publikace.

Priklad, 1 autor: Aktudlné pozorované klimatické zmény zplisobily zmény v prostorové
distribuci klistat (Eisen 2008).

Priklady, 2 autofi: V pribéhu Casu se u klistat vyvinuly mechanismy, které jim umoznily
sani na endotermnich zvitfatech (Mans a Neitz 2004).

Anebo: ... zvifatech (Mans & Neitz, 2004).

Anebo: ... zvifatech (Mans et Neitz 2004).

Priklady, 3 a vice autorG: Exprese proteini byla porovndna mezi infikovanym a
neinfikovanym klistétem naptiklad u klistéte Ixodes ricinus infikovaném spirochetou Borrelia
burgdorferi (Rudenko a kol. 2005). Anebo: ... burgdorferi (Rudenko et al. 2005).

V pfipadé¢, Ze jste informace pro jednu vétu Cerpali z vicero zdrojl, lze je citovat
najednou. V tom piipad¢ fadite u citace pomoci ¢islovek jednotliva ¢isla ve vzestupném potadi,
v piipad¢ citace jmény autord obvykle abecedné¢ dle piijmeni prvniho autora nebo
chronologicky a v piipad¢ shody vzestupné dle roku publikace. Pokud autor anebo autorsky
tym publikoval v daném roce vice nez jednu publikaci a Vy je citujete, odliSuji se uvedenim
malého pismena za rokem (obdobné i v seznamu literatury.

Ptiklad: ... burgdorferi (Rudenko a kol. 2005a).

Ve vyjimecnych piipadech lze citovat i webovou stranku — v tom ptipadé se uvadi v
zavorce adresa webové stranky. Pozor na jeji format. Mnohokrat je adresa dlouha a zabere
nékolik fadka. Pro citaci postacuje uvést hlavni stranku anebo takovou adresu, z které se ¢tenar



k informaci jiz dostane. A jesté jednou — webové stranky citujeme pouze ve vyjimecnych
ptipadech.

Jesté jedna dulezita informace — kde viibec najit zdroje? Prvni moznost je knihovna a
vyuziti sbirky odbornych knih. Mnoho informaci tam ale neni aktudlnich anebo pfesnych a pak
se samoziejm¢ musite obratit na databidze odbornych casopist. Ty zdkladni jsou Web of
Science, PubMed, Scopus anebo Google Scholar. Mnoho ¢lankl je dnes jiz dostupnych
zdarma, v ptipadé dalSich ma knihovna ptedplaceny ptistup do casopist. Pokud byste se ale k
néjakému dilezitému ¢lanku nemohli dostat, pozadejte o pomoc zaméstnance knihovny anebo
svého skolitele (Skolitele specialistu). Citovat Ize napiiklad i jiné kvalifikacni prace (pokud se
odvolavam na experimentalni vysledky z té prace, ne pro citaci informaci z Uvodu).

DiileZité je zachovat stejny format citaci v celém textu prace, a tedy nejen v Uvodu, ale
také v Materidlech a metodach, Vysledcich a v Diskusi. Obecné plati, ze mate citovat v souladu
s pravidly ve VaSem oboru. Takze kdyz mate chemicky zamétenou praci (ale pozor, biochemie
patii do biologickych oboril), tak se podivejte do chemickych casopist, jak se tam cituje. Sviij
zpiisob citace pak maji molekularni védy (biochemie, molekularni biologie, biofyzika apod.),
zoologie a botanika, matematika atd. Pfi vybéru stylu pomtze vas skolitel, pfedevsim u praci
mezioborovych (biochemie, molekularni biologie, strukturni biologie) je nékdy tézké si vybrat.

Po Uvodu miize nasledovat &ast Cile prace (uvedeno v bodech) a po ni Material a metody.

2.2.5 Material a metody

V této Casti je potiebné uvést vSechen materidl, chemikalie atd., ktery jste pouzivali tak,
aby Vase pokusy mohl ¢tenai zopakovat. Dale se uvadéji a popiSou metody, kterymi jste ziskali
své vysledky. U materidlu je dilezité si uvédomit, ze i tato ¢ast se lisi v riznych oborech, a tak
zatimco n¢kde je vyzadovano uvést kazdou chemikalii a jejiho vyrobce a kazdy pfistroj, jinde
se uvadéji jen specialni chemikalie, sloZzeni roztoki a jen velmi vyjimecné piistroje (napt. ne
bézny piistroj typu magnetickd michacka). S timto Vam znovu poradi Vas skolitel. Metody by
mély struéné ale soucasné dostatecné popsat postup vasSi prace tak, aby ji mohl ctenar
zopakovat. Formulace typu “DNA jsem izoloval kitem XY (vyrobce ZZ) dle pokyntli vyrobce”
jsou nevhodné.

2.2.6 Vysledky a Diskuse

Vysledky a Diskusi popisujeme spole¢né z jednoduchého diivodu — v nékterych oborech
jsou tyto Casti spojené do jedné, popt. v ptipadé n¢kterych praci je to vhodnéjsi. Své rozhodnuti,
jestli tyto ¢asti psat spolu anebo zvlast, konzultujte se svym Skolitelem. Spojte tyto kapitoly
pouze pokud s tim bude Skolitel souhlasit! Uvédomte si taky, ze a¢ se to nezdd, psani téchto
... Co se tyce Vysledki, vS§imnéte si a zamyslete se nad tim, jak se jmenuje tato kapitola.
Vysledky — mélo by tedy byt jasné, Ze tady budou uvedené VSECHNY relevantni vysledky.
Cili obrazek, tabulka anebo popis vysledku nepatii ani do Materialti a metod, ani do Diskuse,
ale jen a jen do Vysledkd.

Kazdy vysledek musi byt popsan v textu, jinymi slovy, kazdy obrazek a tabulka musi byt
popsan v textu prace. Soucasné¢ kazdy obrdzek anebo tabulka musi byt v textu vhodné
vysvétlen. Formulace typu “To, jak mi vyrostly moje kytky je v Tabulce 3” tedy neni vhodna,
v textu prace souhrnné popisujeme vysledek (neni naptiklad pottebné vypisovat vSechna ¢isla
z tabulky). Souc€asné v legendé tabulky nemutze byt napsano “Takhle rostly kytky, zbytek je
vysvétlen v textu”; legenda obrazku a tabulky ma vysvétlit to, co je tam zobrazeno, uvedeno,
maji tam byt vysvétleny zkratky, jinymi slovy legenda obrazku a tabulky by mé¢la stacit pro



pochopeni toho, co zobrazuje, bez potieby Cist si néco dalsiho jinde v praci. Do Vysledku dejte
vSechny relevantni vysledky — €ili to, co souvisi se zadanim a s vyslednym celkovym obrazem,
ktery jste si vytvofili z prace. Do Vysledkli nemusite (ba nesmite) davat tpln¢ kazdou fotku
dilezité pro to, aby c¢tendi pochopil VaSe poselstvi, to, co chcete fict, mizete doplnit v
Piilohach, podobné také rozsahlé tabulky, obrazky apod. je vhodn&jsi zafadit do Ptilohy. Casti
Vysledky nemate piesvédCit oponenta anebo kohokoliv, Ze jste hodné pracovali. Slouzi k
predstaveni VasSich vysledki, na zakladé kterych pak vyvozujete zavéry. Nezapomeiite také, Ze
oponent 1 dal$i ¢tenafi si o vasi praci udélaji predstavu i na zéklad¢ vasich vysledki — uved'te
jich tedy dost; pokud prace obsahuje dv¢ kratké tabulky, anebo dva nic nefikajici grafy, tak asi
praci nebudou povazovat za moc kvalitni.

Pti popisu vysledkl byste neméli pouzivat popisi s emocionalnim podtextem (tohle je
nadherna fotka ..., mys byla Sikovné pitvana ..., kiivka splnila o¢ekavani a stoupala ...) a popis
by mél objektivni a ptesny; Cili ne ve stylu ... kiivka stoupala a maxima dosdhla po xxx
minutach ..., vhodngjsi je napsat jakych hodnot bylo dosazeno, kolikrat vyssich hodnot bylo
dosazeno, vyssich hodnot v porovnéni s ¢im bylo dosazeno.

Se stale vétsi dostupnosti modernich a tim i drahych piistrojl se objevuje i novy problém
u kvalifikacnich praci — student uvadi v praci vysledky, které byly naméfeny na téchto
ptistrojich, ale student se samotného méfeni netcastnil. I v takovém piipadé je mozné tyto
vysledky uvadét, je ale potieba uvést, kdo tyto vysledky ziskal a student musi rozumét méteni
1 vysledkiim. V ideédlnim ptipad¢ by mél byt student pfitomen alespont jednomu méteni, popt.
si zkusit zméfit alespont jeden vzorek sam. Prace ale nemiize stavét pouze na meétenich
provedenych jinou osobou — v tom ptipadé student nevykonal Zadnou experimentalni préci.

Diskuse slouzi k porovnani vysledkli a vyvozenych zavért s jiz znamymi informacemi,
zakomponovani VaSich vysledkli a zavéri do kontextu toho, co jiz lidstvo vi o dané
problematice. Kdyz jsou Vase vysledky novatorské, musite najit vhodné vysvétleni a znovu i
toto vysvétleni porovnat s tim, co je jiz znamo. Pokud vytvofite perpetuum mobile, tak tuto
informaci porovnate se zndmymi fakty, s tim, Ze dosud kazdy tvrdi, Ze to neni mozné a az pak
mate nakroceno k Nobelovce. V Diskusi je proto nezbytné uvadét citace praci, s kterymi
pracujete, s kterymi porovnavate, které pouzivate pro podporu svych tvrzeni. Diskuse bez citaci
(v8imnéte si mnozného &isla, jedna citace NESTACI a mnozné &islo znamena i &islovka dva,
ale 1 dvé citace v diskusi jsou mirn€ fe¢eno neobvyklé) je Spatné a prace, ktera v Diskuzi nebude
mit citace, bude s nejveétsi pravdépodobnosti hodnocena “nevyhovél”. V nékterych piipadech,
kdy kvalifikacni prace fesi problematiku jinak moc neprobadanou, i samotni skolitelé fikaji, Ze
vysledky nelze diskutovat pro nedostatek relevantnich jiz publikovanych praci —neni to pravda,
v dnesni dobé lze jiz diskutovat vSechny vysledky. Mnoho studentd ale i Skolitelti vénuje
Diskusi nedostatecnou pozornost, pfitom tato ¢ast je vlastné nejdilezitéjsi. Tady (skrz diskusi
se zndmymi a publikovanymi vysledky) student potvrzuje, Ze vysledky a zavéry jsou redlné a
mozné. Pokud je tedy diskuse slaba a odflaknutd, i celd prace vyzni jako odflaknuta, a to se
miZze projevit na jejim hodnoceni.

2.2.7 Zaver

Pokud mate delsi Diskusi, anebo v ptipadé, ze mate vicero vysledkli popisujicich
rozmanité aspekty prace, je mozné az nutné tyto vysledky ve zkratce/v bodech sumarizovat v
samostatné kapitole Zavér. Obecné se tato ¢ast doporucuje, protoze tady miizete prehledné
uvést v jednoduché forme hlavni zavéry Vasi prace.



2.2.8 Reference/Seznam bibliiografie

Konkrétni format uvadéni bibliografie se 1isi u riznych védnich oborti — konzultujte proto
format se svym skolitelem. Dilezité je i v tomto pfipad¢ dodrzet ten samy format v celém
seznamu literatury. Obvykle se trochu 1i§i format u reference ¢lanku a u knihy (znovu se fid'te
zvyklostmi ve VaSem oboru). Co se ty¢e jednotného formatu, dodrzujte psani nazvl Casopisii
celych anebo ve zkratkach — naptiklad Journal of Biological Chemistry anebo J. Biol. Chem.,
popt. J Biol Chem. U anglickych nazvl casopisi se kazdé¢ slovo nazvu piSe s velkym
zacateCnim pismenem, s vyjimkou piedlozek a spojek (obdobné je to u nazvl instituci). U
nazvu ¢lanku je velké jenom prvni pismeno, a to i v pfipadé, Ze v samotném ¢lanku je ndzev
psan s velkymi prvnimi pismeny (toto je jedna z obvyklych chyb). PouZzivani riiznych citacnich
manazeru je stale rozsifenéjsi, proto jesté jedno upozornéni — import reference do takového
SW nemusi byt spravny, po sepsani prace a vytvoieni konecné verze si proto reference pro
jistotu jesté zkontrolujte.

Ptiklady riznych formata t¢ samé reference (ale téch formath je mnohem vic):

Mullis, K.B., Faloona, F.A. 1987. Specific synthesis of DNA in vitro via a polymerase-
catalyzed chain reaction. Methods Enzymol 155, 335-50.

Mullis K.B. & Faloona F.A. (1987) Specific synthesis of DNA in vitro via a polymerase-
catalyzed chain reaction. Methods in Enzymology 155:335-50.

Mullis KB, Faloona FA, 1987, Specific synthesis of DNA in vitro via a polymerase-
catalyzed chain reaction. Methods Enzymol 155, 335-50.

U bakalatské prace je vhodny pocet referenci cca 20-30, u diplomové prace cca 40-60. V
textu se uvadi nejnovéjsi fakt, a tedy i reference by méla byt pfimétené aktualni. Pokud tedy
néjaky problém byl poprvé popsan v roce 1995 a nové informace byly doplnény v roce 1998,
citujeme novéjsi zdroj (anebo oba).

2.2.9 Graficka uprava, obrazky a tabulky

Obrazky, grafy a tabulky budete uvadét predevsim v ¢asti Vysledky; v ptipadé potieby
je ale mozné uvadét je i v Uvodu anebo v Diskuzi. Ilustrace (obrazky a grafy) a tabulky &islujte
samostatné, a to bud’ arabskymi Cislicemi anebo ilustrace arabskymi a tabulky fimskymi
Cislicemi. Popis (legenda) ilustrace se uvadi pod ni, popis tabulky nad ni. V popisu se obvykle
uvadi celé slovo “Obrazek”, “Tabulka”, v textu, kdy se odvolavate na konkrétni obrazek, se
muze psat i zkratka Obr. 3, Tab. IV (i v tomto pfipadé se ale fid'te postupem obvyklym ve
VaSem védnim oboru) — ale ne naopak. Dalsi moznosti je ¢islovat ilustrace a tabulky zvIast' v
kazd¢ kapitole; v tom ptipadé pfed samotné ¢islo obrazku ptifadime ¢islo kapitoly (Obr. 3.1,
Tab. 4.2). Kazda ilustrace a tabulka s pfisluSnym popisem maji byt informativni samy o sobé¢.
Na obrazku proto musi byt vyznaceny a oznaceny vSechny dilezité informace; popis pak musi
uvadet vSechny dilezité informace, popt. 1 vyznamné experimentalni postupy. Béznou chybou
je napf. neuvedeni seznamu, resp. popisu vzorkil v obrazku elektroforetickych gelii anebo
neuvedeni velikosti standardd.

V Uvodu by se mé&ly objevit pouze obrazky, které skute¢né pomohou pochopit psany text,
¢ili ne vzorec bézné molekuly, nakres bézné aparatury, resp. fotka okrajové dopliujici text. To
vSechno je zbytecny balast, ktery snizuje kvalitu prace (a vytvaii dojem, Ze autor/-ka se snazi
uméle natdhnout praci. U fotografii elektroforetickych gelli je vhodné mit gel ve svétlé barveé a
prouzky detekovanych makromolekul v barvé tmavé — snizuje to zatéz pro tiskarnu a rovnéz
zvySuje kontrast. U obrazkd, grafti i tabulek plati jedna spole¢na zésada — vSechen text v nich
ma byt ve stejném jazyce jakym je psdna prace. Grafy by mély mit v celé praci stejnou velikost



a format, stupnice by méla byt upravena tak, aby kiivky zabiraly co nejvétsi plochu grafu a
byly jasné viditelné. Soucasné je vhodné rozliSit jednotlivé kiivky rtiznymi symboly, popf.
jednu kreslit plnou caru a dalsi pferuSovanou, popt. je mozné odlisit je barevné (napf. u
vysledkl z real-time PCR, FACS, chromatogramy). U kfivek ptekladanych experimentalné
naméfenymi body musi byt tyto body zobrazeny; u vicero opakovani méfeni nezapominejte
na chybové usecky (zobrazujici pozitivni i negativni hodnoty).

U tabulek nezapominejte na to, Ze se Sitkou sloupct a vySkou fadku lze hybat — upravte
je proto tak, aby tabulka nezabirala zbytecné velkou plochu. RozliSujte mezi nulou (skutecné
naméiend hodnota) a zkratkou N/A (nelze aplikovat, angl. “not applicable” anebo “no answer”)
popt. ND (,,not determined®), které znamenaji, Ze tato hodnota nebyla/nemohla byt méfena.
Zkratky anebo odkazy na literarni zdroj se u tabulek udavaji Pozndmkou pod ¢arou.

Obrazky/fotky by mély mit pfimétenou velikost tak, aby zbyte¢né nenatahovaly praci,
ale soucasné aby byly vSechny diilezité aspekty obrazku jasné€ viditelné a rozlisitelné. Pismo u
popiskil v obrazku volte s ohledem na konecnou velikost obrazku v préci tak, aby bylo jasné
Citelné (po vytiSténi prace, ne na monitoru pocitace). Davejte také pozor na rozliSeni obrazku
— pokud naptiklad upravite obrazek v Malovani (soucast OS Windows) a vlozite tam i pismo,
pficemz obrazek bude relativné maly s tim, Ze jej bude chtit zvétsit, vysledek bude hodné
nekvalitni. Malovani totiz uklada standardné v rozliSeni 96 dpi, coz se pii zvétSeni takového
obrazku projevi ztratou detailu a necitelnosti pisma. Obrazky upravujte ve software-u uréeném
pro tyto ucely; existuji i freeware programy pro tento ucel, naptiklad IrfanView.

Tento “navod” jak psat kvalifikacni praci je relativné dlouhy, nepokryva ale vSechny
mozné problémy, s kterymi se mozna setkate. Proto pii psani prace prubézné konzultujte své
problémy a otdzky se svym Skolitelem anebo Skolitelem specialistou, s vyucujicimi na Vasi
domovské katedfe, se svymi starSimi kolegy studenty, anebo nahlédnéte do jiz obhajenych
praci (nejdiiv se ale podivejte na oponentské posudky, at’ neCerpate inspiraci v praci, ktera byla
hodnocena $patné :).

Jan Stérba
Vedouci Katedry chemie



