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Navod k rezervaci majetku
k prevodu ¢i odkupu zaméstnancem
Nabidka majetku k pfevodu Ci odkupu zameéstnancem je k dispozici

na https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek po ptihlaseni.

K prehledu majetku je vyuZivana aplikace Microsoft Lists.

1. Vybér majetku dle kategorie
Napf. Nabytek/Vypocetni technika/Spotfebic¢e/Laboratorni pfistroje

Kategorie: (QQELYE PN

> Datum zverejnéni

Ekonomicky usek PrF

Nabidka majetku k prevodu + @

Kategorie Druh majetku

> Kategorie: Nabytek (4)

2. Vybér majetku dle Druhu majetku
Napf. Skiiné, regaly/Stoly/Spotiebice/...

Ekonomicky usek PiF

Nabidka majetku k prevodu + @

Kategorie: (QREIYE S

> Datum zvefejnéni  Kategorie <7 Druh majetku

> Druh majetku: Skriné, regaly (4)

3. Vybér konkrétni polozky majetku pro rezervaci
e Oznaceni prislusného radku a otevieni polozky pro upravu (2klik levého
tlacitka mysi)

Kategorie: @EEIE Y Druh majetku:  Skiing, regély X

Druh majetku 57 Stav rezervace

Nazev majetku 7 Dalsi fotografie Popis Inventarni islo

Fotografie

Datum zverejnéni Kategorie 57

Regél hnédy 5 ks: K dispozici

150x130x30 cm (v.,5.,hl.)

Skfiné, regaly Regél hnédy

o Dnes
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4. Rezervace poloiky
e vyplnéni jména zdjemce do pole ,Rezervoval/a“ (funguje ,naSeptavac”
jmen kontakt( JU)

& Dalsi fotografie

Pridat obrazek

@ Popis

Regél hnédy 5 ks: 150x130x30 cm (v.3.hl.)

@ Inventarni ¢islo

Sem zadejte hodnotu

= Stav rezervace

K dispozici

& Rezervoval/a \

Zadejte jméno nebo e-mailoygefadresu.

\.

& Vytvoreni rezervace

Zadejte datum.

2 Prilohy

Pridat piilohy

KN o

5. Rezervace vice polozek najednou
e oznaceni prislusnych fradkd zasSkrtnutim na zacatku fadku a pravym
tlacitkem mysi zvolit ,Upravit” a poté vyplnit své jméno do pole
,Rezervoval/a“

@Dnes Nabytek Skiing, regaly Skiifi hnéda vysoka

uzka
7 Upravit
U Odstranit
@nes skfing, regdly 3 Automatizovat >
§ Zpét

8 Upravit v zobrazeni mfiz
Q Upozornit

G Spravovat moje upozornéni

“= Stav rezervace

= Rezervoval/a

Zadejte jméno nebo e-ny&vou adresu.
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e Po automatickém uloZeni aplikace dojde k automatické zméné stavu polozky
z ,K dispozici“ na ,Rezervovano“ a vyplnéni data provedeni rezervace.

Skiiih hnéda vysoka 1 ks: Pribylova Zdeiika In 4/16/2026
180x40x41 cm(v,gh)

Q Dnes Nabytek Skiing, regély Skiiti hnéda vysoka

Uzka

6. Rezervace jedné polozky vice osobami
e Doplnéni dalsi osoby v poradi k jiZ rezervované poloZce; pokud prvni zdjemce
odmitne, bude rezervace postoupena dalsi osobé v poradi.

= Stav rezervace

Rezervovano

2, Rezervoval/a \ \

Pribylova Zderika Ing. X  Sykorova Hana X Zadejte jméno nebo e-mailovou adresu.

Skifii svétle Zlutd 1 ks: Pribylova Zderika In 4/16/2026
180x90x60 cm,

samostatny nastavec Sykorova Hana

50x20x60 cm (v.,3.,hl.)

° Dnes Nébytek Skiing, regaly Skiifi s ndstavcem

Po vytvoreni rezervace v aplikaci Microsoft Lists bude odeslana e-mailova notifikace
Ekonomického oddéleni, které nasledné zajisti prevod rezervovaného majetku zajemci
v aplikaci Verso ¢i odkup dle opatieni JU v aktualnim znéni.

V pfipadé jakychkoli dotazli prosim kontaktujte Ekonomické oddéleni prostiednictvim e-
mailu majetek@prf.jcu.cz.

Zpracovala:
Ing. Zderika PFibylova



