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Opatreni dékana ¢. D114

o oznamovaci povinnosti v souvislosti s podavanim

projektovych zadosti, feSenim udélenych projektd a zaruceni

védecké nezavislosti projektovych tymua

ve znéni ze dne 2. ¢ervence 2025

Toto Opatfeni dékana upravuje oznamovaci povinnost a postup pfi pfipravé
projektovych zadosti, pfi rfeSeni projektll a v dobé jejich udrzitelnosti. Cilem
opatreni je interni informovanost, koordinace a spoluprace pfi pripravé projektt a
jejich FeSeni. V pfipadé administrativé naro¢nych strategicky vyznamnych projektd,
kdy je nezbytné zapojeni externi poradenské firmy, je uren postup pro vybér
projektd, u kterych fakulta finan¢né pfispéje na zapojeni takové firmy. Opatfeni dale
popisuje zajisténi védecké nezavislosti védeckych tyma.

1.

Clanek |
Oznamovaci povinnost

Kazdy navrhovatel projektu (od poskytovatele zahrani¢niho i tuzemského) je
povinen oznamit prostfednictvim Ekonomického a Projektového oddéleni
(econom@prf.jcu.cz a projects@prf.jcu.cz viz Rozcestnik cinnosti
zajistovanych Dékanatem PrF) zamér podat konkrétni projektovou zadost, a
to nejméné 10 dnG prfed podanim projektu. V pfipadé fakultniho
spolufinancovani je termin pro oznameni zaméru nejméné 15 dnd pred
podanim projektu pro zajisténi dostate¢ného <casu na projednani
kofinancovani akademickym senatem PrF JU.

vewvys

napf. projekty ERC anebo OP JAK, kontaktuje navrhovatel Projektové
oddéleni PfF nejpozdéji dva mésice pfed podanim projektu. Navrhovatel
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projektu je dale povinen prfedem projednat rozpocet projektu s
ekonomickym a projektovym oddélenim a odevzdat finalni navrh rozpoctu
projektu ke schvaleni fakultou nejpozdéji 10 dnd pfed podanim projektu
poskytovateli a v pfipadé spolufinancovani nejpozdéji 15 dnd pred podanim
projektu poskytovateli. Finalni navrh rozpoctu lze upravovat minimalné a
pouze v soucinnosti s Ekonomickym oddélenim.

Oznameni zaméru se provede prostfednictvim podepsaného formulare,
ktery je Pfilohou €. 1 tohoto opatfeni a je dostupny na webu PfF.

3. Zamér musi byt odsouhlasen vedoucim organizacni jednotky
(katedry/védecko-vyzkumného centra/ pedagogického pracovisté), ktery
timto deklaruje pfipravenost organizacni jednotky projekt zabezpedit z
hlediska prostorovych narokd i potfebnych lidskych zdrojd, zajistit
odpovidajici podminky pro jeho Uspésnou realizaci a poskytnout nezbytnou
soucinnost administrativé fakulty v pribéhu rfeSeni a udrzitelnosti projektu,
jakoz i po ukonceni projektu v nezbytnych administrativnich ukonech (napfr.
pfiprava kontrolnich zprav poskytovateli, publicita apod.).

4. Tato oznamovaci povinnost se vztahuje i na projekty, jejichz zadavaci
dokumentace nevyzaduje vyjadfeni statutarniho zastupce fakulty nebo
univerzity (dékan, rektor), ale jejichz feSeni je planovano na PrF JU.
Tato oznamovaci povinnost se tyka i spolufesitelstvi projektd (véetné GA CR).
Tato oznamovaci povinnost se nevztahuje na interni univerzitni projekty GA
JU, SGA apod.

5. V pripadé, ze projekt bude podan, aniz by navrhovatel oznamil zamér
potvrzeny vedoucim organizacni jednotky anebo aniz by byl rozpocet
projektu schvalen Ekonomickym oddélenim, mulze statutarni zastupce
odmitnout podepsat smlouvu o feSeni projektu s poskytovatelem a nebude
umoznéno feseni projektu v prostorach PrF JU.

Clanek Il

Vybér navrhovatell v pfipadé omezeného poctu navrhovateld za instituci

1.

2.

Pokud poskytovatel dotace omezi pocet navrhovanych projekttd za instituci
(napf. omezeni na jednoho navrhovatele a jednoho spolunavrhovatele za
instituci), Oddéleni védy anebo Projektové oddéleni PrF rozesle hromadnym
e-mailem informaci o vyzvé i o omezeni poctu zadosti za instituci a vyzve
zajemce o pripravu projektu, aby potvrdili zajem o podani projektu zaslanim
kratkého popisu projektu na e-mail projects@prf.jcu.cz obvykle s terminem
do jednoho tydne.

Vedeni fakulty zajisti projednani téchto zaméra s prislusSnymi vedoucimi
organizacni jednotky ziajemce, pfi které tito vedouci nebo jejich zastupci
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prezentuji vyznam projektd pro fakultu pfedevsim s ohledem na strategické
priority rozvoje fakulty. Po téchto jednanich vybere vedeni fakulty mozné
navrhovatele, v pfipadé, Ze se jedna o omezeni ze strany JU, odesle jejich
seznam na rektorat JU.

Clanek Il

Vybér navrhovatell v prfipadé pozadavku na prispévek fakulty na financovani

1.

zapojeni externi firmy do pfipravy projektt

Pokud je projekt pripravovan Pfirodovédeckou fakultou (tj, pfiprava projektu
neni administrativné zajisténa primarné rektoratem JU) a pfiprava projektu
je administrativné extrémné narocna, do pfipravy projektu je mozné zapojit
externi firmu. Zpravidla se jedna o projekty OP JAK, popf. o koordinaci
velkych evropskych projektd napfiklad v ramci Horizon Europe.

. Zapojeni externi poradenské firmy je podminéno predchozim vybérovym

fizenim, popf. existujici ramcovou smlouvou pro zajisténi podobného typu
sluzeb pro fakultu. Navrhovatel pfedjedna zapojeni externi firmy do pfipravy
projektu, finan¢ni narocnost, popf. zajisti vybérové fizeni s Projektovym
oddélenim (projects@prf.jcu.cz). Prfiprava projektu nasledné probiha ve
spolupraci navrhovatele, Projektového oddéleni a externi firmy.

Navrhovatel mUze pozadat fakultu o finan¢ni prispévek na zajisténi sluzeb
externi firmy. V takovém pripadé jsou obvykle naklady na zajisténi sluzby
rozdéleny mezi katedru a fakultu. Fakultni pfispévek podléha schvaleni
vedeni fakulty (Bod 5).

Finan¢ni prispévek fakulty na sluzby externi firmy je mozny pouze v pripadé,
kdy je odména pro externi firmu rozdélena na zakladni poplatek a tzv.
success fee (tj, ¢ast financi vyplacena pouze v pripadé uspésné zadosti, ktera
ziska finan¢ni podporu od poskytovatele). Zadost o finanéni prispévek
fakulty se preklada alesporni 6 tydn( pred deadline-m pro danou vyzvu
prostfednictvim Ekonomického oddéleni (econom@prf.jcu.cz), v kopii
prodékanovi pro rozvoj. Zadost musi byt schvalena vedouci/-m organizani
jednotky, stvrzujici/-m zavazek organizacni jednotky finan¢né se podilet na
zajisténi sluzby externi firmy.

. Vedeni fakulty zajisti bezodkladné projednani Zadosti s vedouci/-m

organizacni jednotky navrhovatele, pfi které tito vedouci nebo jejich zastupci
prezentuji vyznam projektd pro fakultu. Podpofeno muze byt pouze
financovani pfipravy projektu v ramci strategickych priorit rozvoje fakulty a
navrhovatele s historii védeckych vystupt a financovanych projekta (fesitel,
spoluresitel anebo nositel v jiné roli alespon dvou projektd v poslednich péti
letech).
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Katedra navrhovatele se musi podilet na spolufinancovani nakladd na externi
firmu a to

ve vysi 20 % nakladd spojenych se zajisténim konzultantskych sluzeb externi
firmou, v€etné ,success rate’ v prfipadé udéleni projektu

avsak v maximalni vysSi 20 % prostfedkl z vykonu (pfispévek + RVO)
pridélenych katedfe v daném roce. V pfipadé, Ze se na aktivité podili vice
kateder, jejich spolecny podil celkové Cinni 20 %, podilové rozdéleni si fesi
interné vedouci kateder.

V pfipadé, kdy se katedra v daném roce finan¢né podili na dalSich aktivitach
(napf. dle metodika k zajisténi nezbytného pfistrojového vybaveni pro
potreby fakulty), nepfesahne takovéto souhrnné katedrové financovani 30
% prostfedkd z vykonu (prispévek + RVO) pfidélenych katedie a ¢astku nad
30 % prostredkud z vykonu hradi fakulta.

V pfipadé, kdy lze naklady na externi firmu financovat pfimo z projektu,
celkové naklady se ponizi o sumu zajiSténou z rozpoctu projektu a zbylé
finance se rozdéli mezi fakultu a katedru dle postupu vyse.

,Success rate’ lze financovat z finan¢niho bonusu pridélenému reSiteli
projektu (Opatieni D117).

Clanek IV

Soucinnost resitele v pribéhu feSeni projektu a v dobé jeho udrzitelnosti

1.

2.

Resitel projektu v prab&hu Fedeni projektu je povinen poskytovat plnou
soucinnost administrativnim pracovnikdm fakulty a univerzity zejména
s ohledem na vcasné cerpani financnich prostfedkl, spravnost cerpani
finan¢nich prostrfedkd, vcasné a spravné dodani podkladd pro vybérova
fizeni, dodavani potfebnych udaji pro pozadované zpravy a reporty. V tomto
ohledu je reSitel projektu povinen respektovat i nastavené terminy pro
dodani podkladd pro vSechny typy pozadovanych zprav a dokumentl
k projektdm (nezavisle na konkrétnim pojmenovani takového dokumentu, tj
i v pfipadé, kdy se v nazvu nevyskytuje slovo ,zprava“).

V¢asné a spravné dodani zprav a podkladd poskytovatelilm dotace je
nezbytné pro udrzeni financovani projektu; proto muaze byt nedodrzovani
takovéto soucinnosti dle Cl. Ill Bodu 1 s potencialnim rizikem finanéniho
postihu pro fakultu/univerzitu ddvodem pro ukonceni projektu a mize byt
dlvodem pro vyvozeni pracovné pravnich postihd ze strany zaméstnavatele.

V prabéhu reSeni projektu a v dobé jeho udrzitelnosti respektuje resitel
pokyny odpovédnych pracovnikd fakulty a univerzity a dba na to, aby pro
zamezeni vzniku moznych problémd a pro umoznéni Gc¢inné kontroly
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podkladt poskytoval pfislusnym administrativnim pracovnikim
s dostate¢nym predstihem podklady zejména pro:

a. Vybérova fizeni na ¢leny tymu s alespon mési¢nim predstihem pred
vyhlasenim vybérového fizeni

b. nastup c¢lend tymu do zaméstnani s alespon mési¢nim pfedstihem
pred pozadovanym nastupem

7

c. Vybérova fizeni na pofizeni sluzeb, materidlu a investic s alespon
meési¢nim predstihem pred vyhlasenim vybérového rizeni

d. Prdbézné a zavérecné zpravy dle typu projektu a reporty v prabéhu
doby udrzitelnosti s alespon tydennim predstihem pred terminem
odevzdani

e. Mimoradné kontroly prfedem neplanované s alesponi dvoudennim
predstihem pred terminem kontroly (pokud se o takové kontrole
dozvi s alespori tydennim predstihem)

f. Bézné nakupy materialu a sluzeb s alespon dvoutydennim predstihem
prfed terminem, kdy pozaduje zadani nakupu

V ptipadé, kdy freSitel projektu neposkytuje nebo nemuize poskytovat
dostatecnou soucinnost administrativé fakulty a univerzity, mize pro
zamezeni vzniku potencialnich problému pfi feSeni tuto soucinnost docasné
poskytnout vedouci organiza¢ni jednotky (katedry/védecko-vyzkumného
centra/pedagogického pracovisté) v souladu s Cl. 1, Bod 3. Takovéto Feseni
se povazuje mimoradné a nesmi se opakovat. V prfipadé opakovani se
takovéto situace se uplatni Cl. Ill Bod 2 tohoto Opatfeni.

Clanek V
Védecka nezavislost projektovych tyma

Pokud navrhovatel projektu splni oznamovaci povinnost, podani navrhu
projektu je schvaleno na pozadovanych urovnich PfF JU a jeho realizace je
podpofena poskytovatelem, je pracovisté navrhovatele (organizacni
jednotka) povinno Uspésnému tymu zajistit pro realizaci projektu podminky,
které odpovidaji moznostem a standardidm na PfF JU, vletné vyuzivani
prostor a infrastruktury pracovisté v souladu s postupy a pravidly platnymi
na PFF JU. Zejména se zavazuje zarudit reSiteli védeckou nezavislost z
hlediska vyuzivani rozpoctu projektu, vybéru a fizeni ¢lent reSitelského tymu
v souladu s pfislusnou legislativou a opravnéni publikovat védecké vysledky
dle zasad védeckeé etiky.

PfF JU se dale zavazuje poskytovat feSiteli béhem realizace projektu
odpovidajici administrativhi podporu pri soucasné nezbytné spolupraci
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feSitele projektu s administrativou fakulty a univerzity. Pokud nastanou
okolnosti, které by mohly negativné ovlivnit pInéni projektu, bude PfF nebo

prislusné pracovisté resitele neprodlené o téchto skutec¢nostech informovat
feSitele nebo poskytovatel.

Clanek VI
Ostatni ustanoveni

1. V pripadé rozporu mezi ¢eskou a anglickou verzi tohoto opatfeni ma
prednost Ceska verze.

2. Tento dokument nahrazuje znéni ze dne 1. bfezna 2024.
3. Soucasti tohoto opatreni je:
Pfiloha ¢. 1 - Formular zaméru podani projektové zadosti

Pfiloha ¢. 2 - Casovy harmonogram

Digitalné podepsal

k’ FrantiSek Vacha
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