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Opatreni dékana ¢. D130
ke stanoveni a evidenci pracovni doby na
Prirodovédecké fakulté Jihocéeské univerzity
v Ceskych Budéjovicich

ve znéni ze dne 15. kvétna 2025

Clanek 1
Stanoveni pracovni doby

1. V navaznosti na ustanoveni ¢l. 1 odst. 1 opatfeni rektora ¢. R 497, ke
stanoveni pracovni doby ajeji evidence na Jihoteské univerzité v Ceskych
Budéjovicich, timto pro zaméstnance Prirodovédecké fakulty Jihoceské
univerzity v Ceskych Budé&jovicich (déle téz jen ,PfF JU”) stanovuji pracovni
dobu od 7:30 do 16:00.

2. Pokud si to vyzadaji provozni potfeby PfF JU, Ize pro jednotlivé organizacni
celky PFF JU stanovit pracovni dobu odlisné.

Clanek 2
Evidence pracovni doby

1. Kazdy zaméstnanec PfF JU zaznamenava evidenci své pracovni doby v aplikaci
pro evidenci pracovni doby. Zaméstnanec vyplni a uzavie udaje o své pracovni
dobé a jeho nadfizeny je schvali do 3. pracovniho dne nasledujiciho mésice.

2. V pfipadé, ze zaméstnanec evidenci pracovni doby neuzavie ve |haté dle
predchoziho odstavce, ma se za to, zZe s evidenci pracovni doby za dany
Casovy uUsek v aplikaci souhlasi. Evidence pracovni doby zaméstnance je pak
uzavrena 5. pracovni den nasledujiciho mésice.

Clanek 3
Osobni prekazky v praci

Jiné dualezité osobni prfekazky v praci stanovené v nafizeni vlady ¢. 590/2006 Sb.
(napf. vySetfeni nebo oSetfeni zaméstnance ve zdravotnickém zafizeni, doprovod
rodinného pfislusnika do zdravotnického zafizeni, pfi narozeni ditéte, ucast na
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svatbé ¢i pohfbu nebo pro vyhledani nového zaméstnani) jsou rfeSeny pomoci
listinného formulafe ,Zadost o poskytnuti pracovniho volna“. Formulaf je ke
stazeni na webu PFF JU v sekci Fakulta - Dokumenty - Formulare. Zaméstnanec
odevzdava vyplnény formular na personalni oddéleni.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

1. Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 122 ze dne 31. 7. 2023.
Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zverejnéni ve verejné casti webovych
stranek PrF JU.

3. Opatfeni nebude ucinnosti prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po
jeho zverejnéni.

Prilohy: 1. Zadost o poskytnuti pracovniho volna (doc. pdf.)
2. Navod na hromadné uzavreni elektronické evidence pracovni doby

V Ceskych Budéjovicich
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