Pfirodovédeckd Jihoceska univerzita

“. fakulta v Ceskych Budgjovicich
Faculty University of South Bohemia
.. of Science in Ceské Budéjovice
C j.: JU/2026/028538
Prikaz dékana k provedeni fyzické inventury v roce 2026

Ve smyslu zakona o Géetnictvi & 563/1991 Sb. § 29 a 30, ve znéni pozdéjsich predpist a Ceskych u&etnich standardad,
ukladam provést fyzickou inventarizaci veSkerého majetku Pfirodovédecké fakulty JU.

Pro rok 2026 jmenuji inventariza¢ni komise takto:
Hlavni inventariza¢ni komisi HIK
predseda: Ing. Jitka Kocabkova

¢len: Ing. Zdenka Pribylova
Tato komise ma za ukol fidit a koordinovat prace dil¢ich inventariza¢nich komisi DIK.

Diléi inventariza¢ni komise DIK jsou jmenovany takto:

1. 060000 (060031) Prirodovédecka fakulta (PfF)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

2. 060090 Vedeni fakulty (VED)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

3. 060091 Akademicky senat (AS)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

4. 060092 Kolegium dékana (KOL)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

5. 060093 Védecka rada (VR)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

6. 060094 Disciplinarni komise (DISK)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

7. 060600 Kancelat ombudsmana (OMB)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

8. 060601 Usek socialniho bezpeé¢i (USB)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

9. 060802 Usek tajemnika fakulty (UTF)
predseda: Ing. Lenka Dedkova
¢len: Ing. Lenka Briizkova
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10. 060803 Usek prodé&kana pro studium (UPST)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

11. 060804 Usek prodé&kana pro védu (UPV)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

12. 060805 Usek prodé&kana pro rozvoj (UPRZ)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

13. 060806 Usek prodé&kana pro uéitelstvi (UPU)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

14. 060807 Usek prodé&kana pro doktorské studium (UPDS)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

15. 060809 Usek prodé&kana pro vnéjsi vztahy (UPVN)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

16. 060810 Usek prodékana pro vnitini hodnoceni a zahranié¢ni vztahy (UPKZ)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

17. 061001 Dékanat (DEK)
predseda: Ing. Lenka Dedkova
¢len: Ing. Lenka Briizkova

18. 061010 Studijni oddéleni (STOD)

predseda: Bc. Petra Korcova
¢len: Alena Firerova
¢len: Ing. Jana Hanova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Bc. Petra Korcova, pfevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Ing. Jana Hanova.

19. 061012 Technicka sprava (TS), Vedouci technické spravy (VTS)

predseda: Petr Zich
¢len: Milan Randl
¢len: Tomas Roubal

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Petr Zich, prevezme funkci pfedsedy
DIK ¢len DIK Milan Randl.

20. 061013 Udrzba (UDR), Vedouci tdrzby (VUDR)

predseda: Petr Zich
¢len: Milan Randl
¢len: Tomas Roubal
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061015 Oddéleni pro doktorska studia (ODS)

predseda: Bc. Michaela Vanék

¢len: Bc. Petra Korcova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Bc. Michaela Vanék, prevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Bc. Petra Korcova.

061016 Ekonomické oddéleni (EKO), Vedouci ekonomického oddéleni (VEKO)

predseda: Ing. Lenka Dedkova

¢len: Ing. Lenka Brazkova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Ing. Lenka Dedkova, prevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Ing. Lenka Brizkova.

061017 IT oddéleni (IT), Vedouci IT oddéleni (VIT)

predseda: Jiti Cehak
clen: Mgr. Jakub Zimmel
clen: Bc. Milan Vysocky

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Jifi Cehak, pfevezme funkci pfedsedy
DIK ¢len DIK Bc. Milan Vysocky.

061018 Oddéleni pro vnitini hodnoceni (OVH)
predseda: Mgr. Barbora Okosy
¢len: prof. Mgr. Ivana Kutd Smatanova, Ph.D.

061019 Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy (OZV)
predseda: RNDr. Markéta Slabova, Ph.D.
¢len: prof. Mgr. Ivana Kutd Smatanovad, Ph.D.

061020 Oddéleni védy (OV)

predseda: Hana Sykorova

¢len: doc. RNDr. Jan Stefka, Ph.D.

061021 Personalni oddéleni (PERS), Vedouci persondlniho oddéleni (VPERS)
predseda: Zuzana Wagnerova, DiS.

¢len: Bc. Lenka Kacova
Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou prfedseda DIK Zuzana Wagnerova, DiS., pfevezme
funkci predsedy DIK ¢len DIK Bc. Lenka Kacova.

061022 Oddéleni rozvoje a projektt (ORP), Vedouci oddéleni rozvoje a projektd (VORP
predseda: Ing. Veronika Ctvrtnikova

clen: RNDr. Jan Stérba, Ph.D.

¢len: RNDr. Jana Elsterova, Ph.D.

Pri inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Ing. Veronika Ctvrtnikova,
prevezme funkci pfedsedy DIK ¢len DIK RNDr. Jana Elsterova, Ph.D.

061023 Propagacni oddéleni (O0CZ), Vedouci propagaéniho oddéleni (VOCZ)
predseda: Mgr. Eva Gardianova

¢len: RNDr. Magda Zrzava, Ph.D.

¢len: Ing. Klara Nohavova

061024 Sekretariat (SDEK)
predseda: Ing. Lenka Dedkova
¢len: Ing. Lenka Brazkova
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061026 Centrum celozivotniho vzdélavani (CZV)

predseda: Mgr. Eva Gardianova
Evlen: RNDr. Magda Zrzava, Ph.D.
Clen: Mgr. Josef Juran, Ph.D.

Pri inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Mgr. Eva Gardianova, prevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Mgr. Josef Juran, Ph.D.

061027 Fakultni laboratore (FL)
predseda: Eva Svejdova

¢len: Mgr. Ludmila Kahounova
¢len: Hana Sykorova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Eva Svejdova, pfevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Hana Sykorova.

061030 Centrum polarni ekologie (CPE)
predseda: Bc. Blanka Bodnarova
¢len: Mgr. Veronika Komarkova
¢len: doc. Ing. Jiti Barta, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Bc. Blanka Bodnarova, prevezme
funkci prfedsedy DIK ¢len DIK Mgr. Veronika Komarkova.

061031 Laborator archeobotaniky a paleoekologie (LAPE)

predseda: Mgr. Veronika Komarkova
¢len: Bc. Blanka Bodnarova
¢len: Ing. Lenka Kovacikova, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Mgr. Veronika Komarkova, prevezme
funkci predsedy DIK ¢len DIK Bc. Blanka Bodnarova.

061034 Ceska arkticka stanice Josefa Svobody (CARS)

predseda: Mgr. Marek Broz

¢len: Hana Sykorova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Mgr. Marek Broz, prevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Hana Sykorova.

061035 Centrum biomedicinského vyzkumu a klinické diagnostiky (CBVKD)

predseda: Mgr. Zuzana Berankova, Ph.D.

clen: Mgr. Anna Kovatikova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou prfedseda DIK Mgr. Zuzana Berankova, Ph.D.,
prevezme funkci pfedsedy DIK ¢len DIK Mgr. Anna Kovarikova

062000 Katedry a védecko-vyzkumna centra (KAT)
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Veronika Mackova

062020 Katedra zoologie (KZO)

predseda: Mgr. Jana Maxerova

¢len: prof. RNDr. Frantisek Sedlacek, CSc.
¢len: Mgr. Jan Okrouhlik, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Mgr. Jana Maxerova, prevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK prof. RNDr. Frantisek Sedlacek, CSc.
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39. 062030 Katedra biologie ekosystému (KBE)
predseda: RNDr. Eva Koutecka, Ph.D.
¢len: Ing. Tomas Picek, Ph.D.
¢len: Mgr. Ondfej Zampach

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK RNDr. Eva Kouteckd, Ph.D., pfevezme
funkci predsedy DIK ¢len DIK Ing. Tomas Picek, Ph.D.

40. 062040 Katedra parazitologie (KPA)

predseda: Ing. Lenka Stifterova
¢len: MVDr. Jana Kvicerova, Ph.D.
¢len: Ing. Eva Vyletova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Ing. Lenka Stifterova, pfevezme funkci
prfedsedy DIK ¢len DIK Ing. Eva Vyletova.

41. 062050 Katedra medicinské biologie (KME)

predseda: Mgr. Katefina Zizkova
¢len: Ing. Eva Vyletova
¢len: Mgr. Anna Kovaftikova

Pri inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Mgr. Katefina Zizkova, prevezme
funkci pfedsedy DIK ¢len DIK Ing. Eva Vyletova.

42. 062070 Katedra ucitelstvi (KUC)

predseda: Mgr. Katefina Zizkova
¢len: doc. RNDr. Ing. Jana Kalova, Ph.D.
¢len: Mgr. Josef Juran, Ph.D.

43. 062080 Oddéleni jazyka (0]Z)

predseda: Bc. Magdalena Kucerova
¢len: Mgr. Zuzana Kovarova
¢len: Mgr. Klara Pavlinova

44. 062090 Katedra experimentalni biologie rostlin (KEBR)

predseda: Ing. Petra Fialova
Clen: RNDr. Tomas Hajek, Ph.D.
clen: Mgr. Ladislav Marek

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Ing. Petra Fialova, pfevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK Mgr. Ladislav Marek

45. 062100 Katedra botaniky (KBO)

predseda: Mgr. lva Weiterova, Ph.D.
¢len: doc. Mgr. Jan Kucera, Ph.D.
¢len: prof. RNDr. Jan Kastovsky, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Mgr. Iva Weiterova, Ph.D., pfevezme
funkci prfedsedy DIK ¢len DIK prof. RNDr. Jan Kastovsky, Ph.D.

46. 062110 Katedra molekuldrni biologie a genetiky (KMBG)

predseda: Ing. Marcela Jungwirthova
¢len: Mgr. Lenka Chodakova, Ph.D.
¢len: doc. Mgr. et Mgr. Adam Bajgar, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Ing. Marcela Jungwirthova, pfevezme
funkci predsedy DIK ¢len DIK Mgr. Lenka Chodakova, Ph.D.
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47. 062120 Katedra chemie (UCH)
predseda: Mgr. Eliska Kulhava
¢len: RNDr. Jan Stérba, Ph.D.
&len: RNDr. Jarmila Stérbova

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou pfedseda DIK Mgr. Eliska Kulhava, pfevezme funkci
predsedy DIK ¢len DIK RNDr. Jarmila Stérbova.

48. 062130 Katedra fyziky (UFY)

predseda: Bc. Magdalena Kucerova
¢len: doc. RNDr. Zvdenék Futera, Ph.D.
Clen: Mgr. Vaclav Sebelik, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou prfedseda DIK Bc. Magdalena Kucerova, pifevezme
funkci pfedsedy DIK ¢len DIK doc. RNDr. Zdenék Futera, Ph.D.
49. 062140 Katedra matematiky (UMB)
predseda: Ing. Dana Sumerauerova
clen: Mgr. Jan Eisner, Dr.

50. 062150 Katedra informatiky (UAI)

predseda: Ing. Dana Sumerauerova
¢len: PhDr. Milo$ Prokysek, Ph.D.
¢len: PhDr. Milan Novak, Ph.D.

Pfi inventarizaci majetku, kde je odpovédnou osobou predseda DIK Ing. Dana Sumerauerova, pfevezme
funkci predsedy DIK ¢len DIK PhDr. Milan Novak, Ph.D.

Inventarizaci k 31. 12. 2026 provede tato DIK:

Inventarizace zbozi na skladé:
predseda: Hana Sykorova
¢len: Ing. Klara Nohavova

1. Inventarizaci jsou zjistovany skute¢né stavy majetku a zavazk( a ovéruje se, zda odpovidaji stavu v cetnictvi.

2. Zaprovedeniinventarizaci a dodrzeni pfislusnych ustanoveni tohoto opattfeni odpovidaji pfedsedové DIK, kazdy
na svém svéfeném Useku za svéfenou oblast majetku. HIK je odpové&dna za organizaci, fizeni a provadéni
inventarizace na dané soucasti JU, zabezpecuje instruktaz DIK pro fadné provedeni inventarizaci a sumarizuje
zapisy pfislusnych DIK.

3. Vystupem provedené inventury jsou inventarizacni zapisy jednotlivych DIK, HIK a CIK (zajistuje Rektorat), jejichz
ptilohou jsou pfislusné inventarni seznamy

4. Fyzické inventury se musi zGcastnit zaméstnanci odpovédni za prislusny majetek.

V pripadé nepfitomnosti odpovédného zaméstnance (z vazného ddvodu) za pfislusny majetek v dobé provadéni
fyzické inventury, provede DIK inventuru dostupného majetku umisténého v prostorach JU bez pfitomnosti
odpovédného zaméstnance. Do inventurniho soupisu uvede komise zdlvodnéni, pro¢ nebyl zaméstnanec
pritomen pfi provedeni inventury.

V ptipadé dlouhodobé pracovni cesty zaméstnance odpovédného za pfislusny majetek je vhodné tuto situaci
fesit pred zahajenim inventarizace. Za timto Uc¢elem se kontaktuje Ekonomické oddéleni Dékanatu PFF.

Zameéstnanec je povinen umoznit zaméstnavateli (tj. povéfenym ¢lendm inventariza¢ni komise) na jeho vyzvu
a v terminech jim stanovenych provedeni inventarizace svéfeného majetku.

U zapuUjcenych predmétd budou k datu inventarizace pfedméty vraceny odpovédné osobé JU a predlozeny
inventariza¢ni komisi, nebo bude fyzicka inventura provedena na mistech, kde jsou pfredméty ulozeny. Pokud
tento postup neni mozny (zapUj¢eni na vzdalené pracovisté nebo pracovisté s omezenym vstupem apod.), bude
inventura dolozena smlouvou o zapuj¢ce a inventarnim seznamem odsouhlasenym vypujcitelem

5. Fyzicka inventura na PfF JU probiha vizualnim porovnavanim skute¢ného stavu majetku s pfredem vytisténymi
inventarnimi seznamy. Jednotlivé DIK tak kontroluji soulad majetkové evidence zachycené v inventarnich
seznamech se skute¢nym stavem majetku. Pokud jsou zjistény rozdily mezi Gdaji v inventarnich seznamech a
skute¢nym stavem majetku, identifikuje DIK chybéjici majetek uvedenim inventéarniho ¢isla v zapisu DIK.
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Inventurni soupisy majetku musi byt ¢islovany a na kazdé strané musi obsahovat:
a) podpis odpovédné osoby

b) podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace (tj. DIK)

c¢) datum provedeni inventarizace

DIK a odpovédné osoby v inventurnich soupisech jednotlivé poloZzky neskrtaji ani neprepisuji. Mohou vyuzit
postupné oznaceni odsouhlasenych polozek inventarniho seznamu dohodnutym zplisobem (tecka,
~odfajfkovani”, atd.). Pokud polozky nijak neoznaci, povazuji se vSechny polozky na strance za odsouhlasené.
U chybéjici polozky majetku je nutné v inventarnim seznamu uvést poznamku ,chybi”.

Po ukonceni inventury vyhotovi kazda DIK inventarizac¢ni zapis. Den zahajeni a ukonceni inventarizace zde
uvedeny, musi korespondovat s daty v jednotlivych inventurnich soupisech. Do zapisu se zapiSou zjisténé
inventurni rozdily. Pokud je zjisténa zména stfediska, umisténi ¢i odpovédné osoby, vytvofi odpovédna osoba
za svéreny majetek prevodku majetku v systému Verso.

Pfi inventarizacich DIK ovérfuji skutec¢ny fyzicky stav majetku, posuzuji miru jeho opotrebeni vzhledem ke stafi a
charakteru vyuziti a identifikuji neupotrebitelné, nevyuzZivané nebo nepfimérené opotiebené predméty.
Soucasné navrhuji zplGsob dalsiho nalozeni s takovym majetkem po provedeni inventur.

6. HIK na zakladé inventariza¢nich zapist zpracovanych jednotlivymi DIK vyhotovi zapis HIK o prabéhu a vysledku
inventarizaci (zejména o zjiSténych inventariza¢nich rozdilech) dle vzoru uvedeného v aktualnim opatieni JU,
ktery spolu s fadné podepsanymi inventurnimi soupisy a zapisy jednotlivych DIK pfeda CIK na rektoratu
v terminu do 12. 12. (z fyzické inventarizace k 30.9.) ado 12. 1. (zfyzické inventarizace k 31. 12.) nebo
nejblizsi nasledujici pracovni den v pfipadé, ze termin pfipada na vikend ¢&i svatek. Se zapisem inventarizace
prokazatelné seznami dékana PfF.

V Ceskych Budgjovicich dne 23. 10. 2026

Digitalné podepsal
% FrantiSek Vacha
# Datum: 2026.10.23
12:57:29 +02'00"

prof. RNDr. FrantiSek Vacha, Ph.D.
dékan PFF JU
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