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Opatieni tajemnice ze dne 02. 09. 2025, které shrnuje pravidla stanovujici
odpovédnost zaméstnancti PfF za majetek a zasady jeho pouzivani

Toto opatieni vychazi z Opatfeni kvestorky, kterym se fidi vyfazovani majetku JU ¢. K 49
ze dne 1.7.2011, Opatteni kvestorky JU k postupu pfi vyporddani Skod ¢. K50 ze dne
1.8.2011, a Zdkona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozdéjsich dodatkd.

Vyuziti majetku

Zaméstnanec vyuzivd majetek k plnéni pracovnich ukold, a je povinen tento majetek chranit
pred poskozenim, ztratou, znicenim a jeho zneuzZitim. Zaméstnanec eviduje veskery svij
majetek v ramci elektronické aplikace Verso, zodpovidd za jeho presuny ¢i zmény. Soupis
majetku podléhd min. jednou roc¢né fyzické kontrole v ramci inventarizace. Pfi ukonceni
pracovniho poméru zameéstnance je majetek v dostatecném cCasovém predstihu pfeveden
na jiné odpovédné osoby nebo jinym zplsobem Ftadné vyporaddn, coz je ovéreno
odpovédnou osobou Ekonomického oddéleni PfF a zaznamendno ve Vystupnim listu.

Odpovédnost za svéfené a vypujcené predméty

Majetek, ktery slouzi k vykonavani pracovni cinnosti v terénu ¢i praci na dalku, byla-li
sjedndna, jsou zaméstnanci svéfeny na zakladé Potvrzeni o prevzeti svéfenych pfedmétii,
dle Ptilohy €. 1 tohoto Opatfeni, v pfipadé potizovaci ceny vyssi nez 50 000 K¢ pak na zakladé
Dohody o odpovédnosti za ztrdtu svéfenych predméti, viz Pfiloha ¢. 2 tohoto Opatfeni.
Jednd se tak napr. o notebook, kamery, fotoapardty, a dalsi ndstroje a pristroje. Vyhotoveni
pfislusnych Potvrzeni a Dohod zajistuje, dle povahy majetku, oddéleni IT a Ekonomické
oddéleni. V pfipadé notebookll je toto Potvrzeni/Dohoda =zajistovdno automaticky,
u ostatniho majetku je zaméstnanec, ¢i jeho nadfizeny pracovnik, povinen tento ucel vyuZiti
majetku specifikovat jiz v ramci prvotniho poZadavku na jeho pofizeni, kdy jej odpovédna
osoba uvede do Interni poznamky v Zadance vytvorené v el. aplikaci Verso. V pfipadé
pfevodu dfive pofizeného majetku mezi zaméstnanci, je povinen zaméstnanec, ktery majetek
k tomuto ucelu nové nabyvd, tuto skute¢nost oznamit Ekonomickému oddéleni. Potvrzeni

a dohody jsou nasledné uloZeny na Persondlnim oddéleni PFF.

Studenti, ktefi nejsou zaroven zaméstnanci fakulty, mohou mit vypocetni techniku pouze
vypljéenou, a to prostfednictvim zaméstnance PfF, na kterého je tento majetek evidovan.
Studentovi je poskytnut k uzivani na zakladé uzaviené Smlouvy o vypiijcce, dle Pfilohy €. 4.
Smlouvu zprostfedkovava a zajistuje zaméstnanec, ktery ma majetek ve své evidenci
ve spolupraci s Ekonomickym oddélenim, které ndsledné uchovava original a eviduje jej v el.
prostredi iFIS. Vzor této smlouvy je k dispozici na odkazech:
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek ¢i také na
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/formulare.

V pripadé vraceni svéfenych predmétd, je vidy vyhotoveno Potvrzeni o jejich vrdceni,
viz Pfiloha €. 3, a uloZzeno na Personalnim oddéleni. Potvrzeni o vraceni vypldjéeného majetku
je soucasti smlouvy o vypujcce.
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Skoda na majetku

Zaméstnanec je odpovédny za sSkodu zplsobenou zavinénym poruSenim povinnosti
pfi vykonu prace nebo v pfimé souvislosti s nim.

Jedna se zejména o Skody vzniklé:
- zni¢enim, poSkozenim, ztratou nebo odcizenim majetku,
- ztratou nebo zni¢enim svéfenych predmétu.

V pfipadé, Zze zaméstnanec zjisti nebo zplsobi Skodu, je povinen tuto skute¢nost neprodlené
pisemné oznamit svému nadiizenému v ramci Ozndmeni o skodé, viz Ptiloha ¢. 6. Vedouci
zameéstnanec je nasledné povinen fadné a vcas vysetfit vesSkeré okolnosti vzniku skody, sepsat
Protokol o skodé, viz Ptiloha ¢. 7, a predat jej Skodni komisi prostfednictvim pracovnika
Ekonomického oddéleni. VyZaduje-li to povaha Skody, =zajisti vedouci zaméstnanec,
po pfedchozi konzultaci s tajemnici PFF, oznameni $kody Policii CR a nahladeni pojistné
udélosti pojistovné v souladu s podminkami pojistné smlouvy.

Zaméstnanec zodpovida za Skody zpUsobené porusenim povinnosti pfi plnéni pracovnich
Ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim. Zaméstnanec, kterému byl majetek svéfeny (na zakladé
pisemného Potvrzeni/Dohody, viz vyse), odpovidd za pFip. ztratu. Neprokaze-li zaméstnanec,
Ze ztratu nezavinil zcela/¢éaste¢né, hradiji v plné/pomérné vysi, a to v cené odpovidajici dobé
posSkozeni nebo ztraty.

Skodni pfipady projedndvd a posuzuje $kodni komise, kterou svolavéd a fidi jeji pfedseda.
Komise nasledné navrhuje uplatnéni odpovédnosti vi¢i zaméstnanci, pficemZz ma pravo
prizvat také zaméstnance, ktefi mohou pfispét k objasnéni projednavané véci. Veskeré
podklady pro posouzeni pfipadu komise projedndva s dostatecnym predstihem tak,
aby zaméstnanci byla pisemné oznamena pfip. poZadovanad nahrada Skody zpravidla
do jednoho mésice od zjisténi vzniku Skody a povinnosti zaméstnance ji nahradit.

O uplatnéni skody rozhoduje dékan na zdkladé Zdpisu z jedndni Skodni komise (dle Pfilohy
¢. 8). Skodni komise uréi vysi $kody v dobé& poskozeni nebo ztraty. Rozhodnuti komise
je doloZzeno dle povahy majetku vyjadienim pracovnika vécné prislusSného pracovisté,
przkumem z internetu nebo posudkem odborné firmy ¢i soudniho znalce. U majetku
s potizovaci cenou vyssi neZ 40 tis. K¢ je doloZzen posudek soudniho znalce nebo odborné
firmy vidy. Zaméstnanec ma prioritné moZnost nahradu Skody provést jejim uvedenim
do plvodniho stavu nebo dodanim véci stejného druhu.

Uzna-li zameéstnanec nahradit Skodu v uréené vysi, bude s nim uzaviena pisemna dohoda
v souladu s § 263 zadkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisa.

V ptipadé ndhrady Skody ptresahujici ¢astku uvedenou v aktudlnim znéni Kolektivni smlouvy
a obsah dohody o zpUsobu jeji ndhrady musi byt dale projednan s Koordina¢ni odborovou
radou JU.

Pfesuny a zmény majetku

V pfipadé zmény umisténi, vlastnika nebo nakladového strediska majetku zalozi zaméstnanec
pfevod majetku prostfednictvim aplikace Verso. Podrobny navod je dostupny na odkaze:
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek. Ndakladova stfediska pouZivana
v majetkové evidenci jsou specifickd pro kazdé pracovisté c¢i katedru, a tedy odlisna
od nakladového stfediska pouzivaného v Ucetni evidenci. Pfehled jednotlivych stfedisek
je dostupny rovnéz na odkaze: https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/majetek.
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Dochdzi-li ke zméné vlastnika svéfeného majetku (na zdkladé pisemného Potvrzeni
¢i Dohody, viz vyse), je nezbytné kontaktovat Ekonomické oddéleni za ucelem zpracovani
Potvrzeni o vraceni svéfeného majetku plivodnim majitelem a vytvoreni nového Potvrzeni
¢i Dohody (dle vySe potizovaci ceny) novému majiteli.

Pfevod majetku na jinou soucast JU je moziny pouze na zakladé uzavieni pisemné dohody
o pfevodu mezi pfisluSnymi soucastmi véetné popisu zplsobu vyrovnani za prevedeny
majetek.! Pfipravu této Dohody zajistuje Ekonomické oddéleni.

Majetek lze kratkodobé, nejdéle na dobu 3 més., poskytnout k dispozici jiné osobé nezZ té,
kterd ho ma ve své evidenci, a to na zakladé PFfeddvaciho protokolu o preddni majetku mezi
zaméstnanci, viz ptiloha ¢. 9. V ptipadé predani na dobu delSi nez vySe uvedenou, je nutné
majetek prevést jiz prostfednictvim aplikace Verso. Vyhotoveni Preddvaciho protokolu
zajistuje zaméstnanec, ktery ma majetek ve své evidenci a po jeho vraceni jej preda
Ekonomickému oddéleni, které ho archivuje a eviduje v el. systému iFIS.

Vyrazeni majetku

Majetek muize byt z majetkové evidence JU vyfazen z dGvodu:

- neupotiebitelnosti — opotfebeni, posSkozeni, ztrata technickych a funkcnich
vlastnosti, nepfiméfend ndkladovost provozu, moralni zastaralost apod;

- prebytecnosti — o majetek jiz neni zajem, neni jiz potfeba k vykonu pracovni ¢innosti,
ale je funkéni nebo je moZné ho opravit.

Zaméstnanec v elektronickém prostfedi aplikace Verso vygeneruje Ndvrh na vyrazeni
pfislusného majetku. Tento navrh vytiskne, podepiSe, a pfeda ke schvdleni a podpisu
vedoucimu pracovnikovi; ndsledné jej pfedd odpovédné osobé Ekonomického oddéleni PrF
a dohodne se na jeho fyzickém odevzdani. V ptipadé, Ze se vyfazuje vice polozek najednou,
je moiné poloZky stejného typu? oznadit a vygenerovat do spoleéného navrhu na vyfazeni.

Majetek uréeny k vyfazeni® posuzuje min. tfi¢lennd komise pro vyfazovani majetku, jejiz
¢leny jmenuje dékan. Komise navrhuje dal$i postup s jeho nakldadanim. U posSkozeného
majetku zvaZzuje jeho opravitelnost s ohledem na efektivhost opravy porovnanim ceny ptip.
opravy a aktudlni pofizovaci cenou nového obdobného majetku. Konecné rozhodnuti Cini
dékan? ato bud podpisem pfimo do protokolu o vyfazeni, nebo vyjaddfenim rozhodnuti
k zdpisu z jednani komise. Zapis z jednani v¢. protokolll o vyrazeni je nasledné predan
na majetkové oddéleni na Rektoratu jako podklad k vyfazeni majetku v ucetnim systému.

Pracovnik Ekonomického oddéleni, ktery pripravuje podklady pro komisi, je povinen
pred podanim navrh( provérit, zda majetek neni vyuzivan v projektu a neni tak vazan dobou
udrzitelnosti.

Odprodej majetku

Majetek, ktery je vyhodnocen jako neupotiebitelny, je mozné nabidnout k prodeji
zameéstnancim. Bezuplatné pfedani majetku zaméstnanci neni umoznéno.

Piebytecny majetek musi byt prokazatelné nabidnut k vyuzZiti jinym soucastem JU. V pripadé

! Pfevod majetku miiZe byt bezuplatny &i Uplatny, aviak max. do vy3e odpovidajici aktudlni hodnoté, kterou uréi
prislusny odpovédny pracovnik PfF s odpovidajicimi znalostmi, odborna firma ¢i soudni znalec.

2 Za stejny typ majetku je povazovan majetek se stejnym po&ateénim znakem inventarniho &isla.

3 0 pfevodu nemovitého a movitého majetku v hodnoté stanovené v zakoné &. 111/1998 Sb., zdkon o vysokych
skolach, rozhoduje rektor po pfedchozim souhlasu Spravni rady JU.

4 Dé&kan, &i jim zmocnény pracovnik, mohou rozhodnout v odtivodnénych pfipadech i bez doporu&eni komise.



Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

“. fakulta v Ceskych Budéjovicich

Faculty University of South Bohemia
'. of Science in Ceské Budé&jovice

nezajmu soucasti JU, mlze byt tento majetek nabidnuty k prodeji zaméstnanctim.

V pripadé, Ze ze strany zaméstnancl nebude zajem o odkoupeni prebyte¢ného nebo
neupotrebitelného majetku, je mozné jej Uplatné nabidnout jinému subjektu nebo doporudit
k likvidaci.

Komise pro vyfazovani majetku preda zapis o vyrazeni majetku Ekonomickému oddéleni,
které si vyzada od vécné prislusného oddéleni/pracovisté odhad prodejni ceny vyfazeného
majetku. Majetek s pofizovaci cenou nad 40 tis. K¢, ktery jeSté neni zcela ucetné odepsdn,
nebo odprodej velkého mnozZstvi drobného majetku, jehoZ pofizovaci cena v Uhrnu presahuje
40 tis. K¢, budou ocenény odbornou firmou ¢i znalcem.

Pracovnik Ekonomického oddéleni informuje zaméstnance PFF o zvefejnéni seznamu majetku
urceného k odprodeji v€etné stanovené prodejni ceny a terminu pro pfrijeti Zadosti
prostifednictvim hromadného e-mailu. Zaméstnanci projevi svlj zajem odeslanim Zadosti
na e-mail majetek@prf.jcu.cz, a to ve vyhlaSeném terminu. Pokud o stejnou polozku majetku
projevi zajem vice zaméstnancl, bude prioritné uspokojen ten, ktery ho mél ve své majetkové
evidenci. U dalsich zajemcl rozhoduje poradi zaslani e-mailovych Zadosti.

Pracovnik Ekonomického oddéleni vyhodnoti poradi zajemcd a zajisti podklady
ke zprostfedkovani prodeje a Uhrady zaméstnancem C¢i ptip. dalsi souvisejici dokumenty.
Po zaplaceni dojde k pfeddni majetku vécné prisluSnym pracovistém a zpracovani Potvrzeni
o pfevzeti odkoupeného majetku, viz Pfiloha €. 5.

Minimalni hodnota odkoupeného majetku jednim zaméstnancem je stanovena na 100 K¢
v Uhrnu za vSechny odkoupené polozky v rdmci jednoho realizovaného odkupu.

U odkoupeného majetku je nasledné zakdzano jakékoli jeho dalsi vyuZivani v prostordch
vSech budov JU. V pfipadé vypocetni techniky je rovnéZ zakdzano jeho ptipojeni do sité JU.
Za pripadné sSkody zplUsobené porusenim tohoto zdkazu nese zaméstnanec plnou
odpovédnost.

Fyzicka likvidace majetku

Fyzickou likvidaci majetku, v souladu s platnymi pfedpisy®, zajistuje Oddéleni Technické
spravy ve spolupraci s Ekonomickym oddélenim; v pfipadé vypocetni techniky pak
ve spolupraci s oddélenim IT PfF, kdy je konzultovan zplsob likvidace dat a dalsich
komponentll. Provedeni odborné likvidace je nezbytné doloZit doklady (kopie ucetnich
dokladd ¢i hotovostnich doklad( za likvidaci, potvrzeny seznam likvidovanych pfedmétd,
pfip. doklady o likvidaci nebezpecného odpadu), které budou uloZeny spolec¢né se Zapisem
z jednani komise pro vyrazovani majetku na Ekonomickém oddéleni PFF.

Toto opatreni nabyva platnosti a u¢innosti dnem 02. 09. 2025.

5 zejména zakon ¢. 541/2020 Sb., o odpadech a vyhlagka MZP &. 273/2021 Sb., o podrobnostech nakladani
s odpady, oboji ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Piilohy:
Pfiloha ¢. 1  Potvrzeni o prevzeti svéfenych predmétl
Ptiloha ¢. 2 Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych predmétd
Ptiloha ¢. 3  Potvrzeni o vraceni svéfenych predméta
Ptiloha ¢. 4 Smlouva o vypujéce
Ptiloha €. 5 Potvrzeni o prevzeti odkoupeného majetku
Pfiloha ¢. 6 Oznameni o Skodé
Pfiloha €. 7 Protokol o Skodé
Ptiloha ¢. 8 Zdpis z jednani Skodni komise
Ptiloha €. 9 Predavaci protokol o pfedani majetku mezi zaméstnanci
Ing. Veronika Mackova
Tajemnice fakulty
Zpracovala:

Ing. Zdenka Ptibylova
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Pfiloha ¢. 1

Jihoéeska univerzita v Ceskych Budéjovicich
PFfirodovédecka fakulta

POTVRZENI
o prevzeti predmétti podle § 255 Zakoniku prace o odpovédnosti za ztratu svéfenych
predmétt
(cena svéreného predmétu do 50 000,- K¢ véetné)

Pan/pani:
Trvalé bydlisté:
V pracovnim poméru/DPC/DPP od:

L
Pro ucely vykonu sjednané prace byly zaméstnanci dne svéreny nasledujici predméty, pricemz
zaméstnanec podpisem tohoto potvrzeni potvrzuje jejich prevzeti:

Jednoznacné oznaceni predmétu (nazev, typ, vyrobni Cislo, pofizovaci cena, rok pofizeni, popt. dalsi
udaje, potrebné k identifikaci):

Zaméstnanec byl seznamen se skutecnosti, Ze v ptipadé vzniku a ndhrady skody se vychazi z ceny v dobé
poskozeni nebo ztraty véci, a tuto cenu je zaméstnanec povinen uhradit v plné vysi. Odpovédnosti se zprosti
zcela nebo z<&asti, jestlize prokaze, Ze ztrata vznikla zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni.

Zaméstnavatel vytvorfil zaméstnanci podminky k zajisténi ochrany svérenych predmétl proti ztraté,
pristup ke svéfenym predmétlim je umoznén vyhradné odpovédnému zaméstnanci.

Iv.
Zaméstnanec prohlasuje, Ze jsou mu znamy predpisy vztahujici se k prevzeti odpovédnosti a Ze ucini vse, aby
ke ztraté svérenych predmétd nedoslo.

V.
Platnost potvrzeni zanika vracenim svérenych predmétd nebo skoncenim pracovniho poméru.

Odpovédny zaméstnanec (podpis)
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Pfiloha ¢. 2

Dohoda o odpovédnosti za ztratu svérenych predméta
(cena svéreného predmétu prevysuje 50 000,- K¢)
dle § 255256 Zakoniku prace

Jihoéeska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Pfirodovédecka fakulta

BraniSovskd 1760

370 05 Ceské Budéjovice

ICO: 60076658

DIC: CZ60076658

Zastoupena prof. RNDr. FrantiSkem Vachou, Ph.D. (zaméstnavatel, dale jen JU):
a

pan/pani:

trvalé bydlisté:

v pracovnim poméru/DPC/DPP od (déle jen zaméstnanec):

uzaviraji s UCinNosti 0d.......ccccevvereeeerereeereerrenennes tuto dohodu o odpovédnosti za ztratu svérenych
predmétd.

I
Pro ucely vykonu sjednané prace byly zaméstnanci dne. ............. svéreny ndsledujici predméty:

Jednoznacné oznaceni predmétu (nazev, typ, vyrobni Cislo, pofizovaci cena, rok pofizeni, popt. dalsi
Udaje, potfebné k identifikaci:

Zaméstnanec byl seznamen se skutecnosti, Ze v pripadé vzniku a nahrady Skody se vychazi z ceny v dobé
poskozeni nebo ztraty véci, a tuto cenu je zaméstnanec povinen uhradit v pIné vysi. Odpovédnosti se zprosti
zcela nebo zCasti, jestlize prokaze, Ze ztrata vznikla zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni.
I,
Zaméstnavatel vytvofil zaméstnanci podminky k zajisténi ochrany svérenych predmétl proti ztrate,
pfistup ke svéfenym predmétlim je umoznén vyhradné odpovédnému zaméstnanci.
Iv.
Zaméstnanec prohlasuje, Ze jsou mu znamy predpisy vztahujici se k pfevzeti odpovédnosti a Ze ucini vse, aby
ke ztraté svérenych predmétl nedoslo.
V.
Dohoda zanika
» dnem skonceni pracovniho poméru,
» dnem, kdy dojde k vraceni svéfenych predmétd,
« dnem, kdy bylo JU doruceno pisemné odstoupeni zaméstnance od této dohody, neni-liv
odstoupeni uveden den pozdéjsi.
VL.
Dohoda je sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno obdrzi zaméstnanec a jedno JU.

Zaméstnanec zaJu
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Pfiloha ¢. 3

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Ptrirodovédecka fakulta

Potvrzeni o vraceni svéfenych predmétu

NiZe uvedené predméty svérené zameéstnanci......ccccceeeeeeiiiieeieeeeeecciieeeeee e, na zdkladé ,,Dohody
oodpovédnosti za ztratu svérenych predmétd dle§ 255-256 Zakoniku prace" byly vraceny JU:

Inventarni Cislo Popis pfedmétu (nazev, pofizovaci cena, rok poftizeni, popr. dalsi
identifikace jako vyrobni ¢islo apod.):

zaméstnanec zaJU
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Ptiloha ¢c. 4

SMLOUVA 0 VYPUJCCE
uzaviend podle §§ 2193 az 2200 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku, v platném znéni

SMLUVNI STRANY

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Pfirodovédecka fakulta

BraniSovska 1760

370 05 Ceské Budéjovice

ICO: 60076658

DIC: CZ60076658

Zastoupena prof. RNDr. FrantiSkem Vachou, Ph.D.
a strané jedné jako pujcitel (ddle jen , PFF JU”)

Student:

Bydlisté:

Ev. ¢. studenta:

na strané druhé jako vypljcitel (ddle jen , vypdajcitel”)

A whN e

UZAVIRAJI TUTO SMLOUVU O VYPUICCE:

I. PREDMET SMLOUVY
PFF JU prohlasuje, Ze je vlastnikem movitého majetku podrobné specifikovaného v pfiloze €. 1 této
smlouvy (dale jen ,zafizeni“).
Touto smlouvou PFF JU vypujcuje zatizeni vypUjciteli, aby je uzival za podminek, které jsou uvedeny
dale v této smlouvé. Vypujcitel se zavazuje zafizeni vratit PfF JU, jakmile jej nebude potrebovat,
nejpozdéji vsak do konce sjednané doby vypuajcky.

Il. DOBA A UCEL VYPUJCKY
PFF JU pUjcuje vypuijciteli zafizeni za ucelem plnéni studijnich povinnosti, véetné pfipadného vyuZiti
v ramci provadéni terénniho vyzkumu, ktery je soucasti studijniho programu:

Doba vypUjéky se sjednava ode dne podpisu predavaciho protokolu do data ukonéeni nebo preruseni
studia, pokud neni ve smlouvé stanoveno jinak.

ll. PREDANI A PREVZETIi ZARIZENI
Vypujcitel si zafizeni pfevezme od PFF JU pri podpisu této smlouvy a toto prevzeti stvrdi podpisem.
PFF JU je povinna predat vypujciteli zafizeni ve stavu zpUsobilém k jeho fadnému uzivani.
Vypujcitel je povinen vrétit zafizeni v plvodnim stavu, v€etné pfipadného prislusenstvi.
Vraceni zafizeni bude zaznamendano v potvrzeni o vraceni zafizeni, které nasleduje po podpisech této
smlouvy.

IV. PODMINKY VYPUJCKY
PF¥F JU vypUjcuje zafizeni vypujciteli bezplatné.
Vypujcitel je povinen uZivat zafizeni v souladu s jeho Ucelem. Je povinen zafizeni chrénit
pred poskozenim, ztratou, zcizenim ¢i znicenim.
Béhem sjednané doby vypljcky neni vypljcitel opravnén prenechat zafizeni k uZivani tfeti osobé.
Poruseni tohoto zdkazu zaklada prdvo PfF JU Zadat okamzité vrdceni zafizeni pred skonéenim
stanovené doby vypujceni.



Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

fakulta v Ceskych Budéjovicich
Faculty University of South Bohemia
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4. Za skody, které budou zplsobeny uZivanim véci po dobu vypUjcky, odpovida vypujcitel. Stejné tak
vypujcitel nese odpovédnost za Skody, které budou zplsobeny na predmétu vypujcky po dobu jejiho
trvani tfetimi osobami.

5. Vypljcitel se zavazuje bezodkladné oznamit ztratu, poskozeni nebo jiné zavady vypuljéeného zafizeni
svému vyucujicimu ¢i Skoliteli. Dojde-li k poSkozeni, zcizeni nebo ztraté, je povinen uhradit opravu
nebo zajistit adekvatni nahradu, a to nejpozdéji do tficeti (30) dnl od pisemné vyzvy ze strany PFF JU.

6. Vypljcitel se zavazuje umoznit PFF JU na jeji vyzvu a v terminech ji stanovenych provedeni
inventarizace vypujceného zatizeni.

7. V ptipadé, Ze vypujcitel jiz nebude vypljéené zafizeni potfebovat, je povinen jej vratit PFF JU
pred skoncenim sjednané doby vypujcky.

8. Vypljcitel je povinen zafizeni vratit PFF JU kdykoliv pfed skonenim stanovené doby vypujceni
do jednoho tydne po dorudeni pisemné Zadosti PFF JU k jeho vraceni v pfipadé, Ze jej vypujcitel vyuZiva
v rozporu s touto smlouvou nebo prestane splfiovat podminky pro vypuljceni zafizeni nebo v pripadg,
Ze jej PFF JU potrebuje nevyhnutelné drive z divodu, ktery nemohl byt pfi uzavieni smlouvy predvidan.

9. Vypljcitel podpisem smlouvy potvrzuje seznameni sfunkénosti a obsluhou zafizeni. V pfipadé
nejasnosti se zavazuje obratit na svého vyucujiciho.

10. Vypujcéitel podpisem smlouvy potvrzuje sezndmeni se sPoudenim k predchizenim 3Skody na
vypujcenych vécech, které je Pfilohou €. 2 této smlouvy.

V. ZAVERECNA USTANOVENI
Tato smlouva je platna a uc¢innd dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.

Tato smlouva muze byt ménéna pouze pisemnymi, vzestupné cCislovanymi dodatky, podepsanymi
obéma smluvnimi stranami.

3. Tatosmlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech s platnosti originalu, pficemz kazda ze smluvnich
stran obdrzi po jednom (1) vyhotoveni.

4. K predani zafizeni vypujciteli dosSlo pfi podpisu této smlouvy. Vypujcitel tuto skutecnost potvrzuje.

Vv €. Budéjovicich dne ........cc......... V €. Budéjovicich dne ......cccceue..e..

Pfirodovédecka fakulta JU Student
prof. RNDr. FrantiSek Vacha, Ph.D.

POTVRZENI O VRACENI ZARIZENI (bude vyplnéno v okamZiku vrdceni)
Jméno a pfijmeni odpovédného pracovnika PFF JU:

Potvrzuji, Ze zatizeni bylo vraceno PfF JU dne:
Popis stavu zafizeni a pripadné vady a nedostatky:

Prirodovédecka fakulta Student

Priloha ¢. 1 Seznam pujc¢ovaného zafizeni
Priloha ¢. 2 Pouceni o predchazeni skod na vypljéenych vécech
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Ptiloha ¢. 1 Smlouvy o vypujéce

Seznam pujcovaného zafizeni

Inv. Cislo Néazev Pofizovaci cena
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Ptiloha ¢. 2 Smlouvy o vypujéce
Pouceni k predchazeni Skod na vypujcenych vécech

Vypljcitel je povinen predchazet Skodam zplsobenym na vypUljcenych vécech a dbat nize uvedenych
doporuceni.

1) Ztrata svérené véci

Doporuceni:
- na cestdch nenechavat vypujcené véci mimo zabezpecena mista (napfiklad v automobilu).
V pripadé ubytovani se doporucuje vyuzivat bezpecnostni schranky, trezory;
- odcizeni vypujcenych véci lze predchazet dislednym zamykanim prostor, kde jsou predméty
umistény, a rovnéz i tim, Ze nebudou véci ponechany, byt v zaméeném voze.

Co délat v pripadé vzniku Skody:

- doslo-li ke vzniku Skody odcizenim véci ¢i svéfenych hodnot treti osobou, je nezbytné okamzité
nahlaseni Policii Ceské republiky a poskytnuti soucinnosti. Nahldseni Policii CR véak nevede
ke zprosténi povinnosti nahradit Skodu. PomUze pfi uplatfiovani $kody u pojistovny;

- v pripadé vzniku Skody nahl3sit Skodu co nejdrive na e-mail vyucujiciho, Skolitele.

2) Poskozeni véci

Doporuceni:
- poskozeni véci lze predchazet noSenim predmétl v obalech k tomu uréenych, chranit ji napr. pred
vlhkosti, prachem, extrémnimi teplotami, mechanickym poskozenim.

Co délat v pripadé skody:
- v pripadé vzniku Skody nahlasit Skodu co nejdrive na e-mail vyucujiciho, skolitele;
- opravu poskozeni neprovadét sami, ale poskozenou véc vratit PrF JU.



Pfirodovédecka Jihoceska univerzita

“. fakulta v Ceskych Budéjovicich

Faculty University of South Bohemia
'. of Science in Ceské Budé&jovice

Pfiloha ¢. 5

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Ptrirodovédecka fakulta

Predavaci protokol k odkoupenému majetku

Tento preddvaci protokol potvrzuje splnéni podminek pro odkup majetku vyplyvajici z Opatfeni tajemnice
ze dne 01. 09. 2025, které shrnuje pravidla stanovujici odpovédnost zaméstnancll PfF za majetek a zdsady jeho
pouzivani, a nasledny prevod majetku z vlastnictvi PfF JU do vlastnictvi zaméstnance.

Prodavajici/Pfedavajici:
Jihogeska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Brani$ovska 31a, 370 05 Ceské Budéjovice
Ptrirodovédecka fakulta
BraniSovska 1760
370 05 Ceské Budéjovice
ICO: 60076658
DIC: CZ60076658
Zastoupena prof. RNDr. FrantiSkem Vachou, Ph.D.

Kupujici/ptebirajici:
Jméno a Prijmeni
Adresa bydlisté
Pracovni pozice

Prodavajici timto potvrzuje, Ze vyse uvedeny majetek byl odprodan zaméstnanci a prechazi do jeho vlastnictvi.
Kupujici potvrzuje pfevzeti majetku. Kupujici ddle potvrzuje, Ze se seznamil s aktualnim fyzickym a technickym
stavem majetku a prebira za néj plnou odpovédnost. Zaroven kupujici bere na védomi, Ze na pfip. nasledné
reklamace ¢i skryté vady nebude bran zfetel.

Kupujici svym podpisem ddle prohlasuje, Ze byl seznamen se zakazem dalsiho vyuzivani odkoupeného majetku
v prostorach vsech budov JU, pfip. pfipojeni do sité JU v pripadé vypocetni techniky a je si védom, Ze porusenim
tohoto zakazu nese plnou odpovédnost.

Jednoznacné oznaceni predmétu (nazev, typ, vyrobni Cislo, pofizovaci cena, rok pofizeni, popt. dalsi
udaje, potrebné k identifikaci):

Zaméstnanec Odpovédnd osoba za JU
(Kupujici) (Prodavajici)
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Pfiloha ¢. 6

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Ptrirodovédecka fakulta

Oznameni o vzniku skody

1. Popis vzniku Skody

5. Policie €R (pokud bylo provedeno nahlaseni)
a) Datum nahlaseni

b) Adresa

Jméno a prijemni pracovnika, ktery skodu zjistil: Datum a podpis:
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Faculty
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Pfiloha ¢. 7

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich

Pfirodovédecka fakulta

Cislo (rok/ pof. ¢.)

Protokol o Skodé

1. Popis $kodni udalosti, pFi¢ina vzniku skody, zdtvodnéni

(dopini skodni komise)

2. Identifikace Skody
s . ..., | Pofizovacicena | Pfedbéiny odhad Skody
Inventarni cislo Nazev Rok pofizeni B Y
(v KC) (v KC)
3. Vyjadfeni vedouciho utvaru
a. Skoda-—zavinén3, z nedbalosti, nezavinéna
b. navrh na reseni Skody
Datum:
Podpis:
4. Pokud bude zjisténo, Ze Skodu zcela nebo z¢asti zavinil zaméstnanec, vyjadieni tohoto zaméstnance

Jméno a ptijmeni, os. Cislo:

Davod odpovédnosti (doklad doloZit jako pfilohu)

Vyjadreni:

Datum:

Podpis:

Pfiloha: Oznameni o vzniku Skody
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Pfiloha ¢. 8

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Ptrirodovédecka fakulta

ZAPIS Z JEDNANi SKODNi KOMISE

Jedndnidne:

PFitomni €lenové SK: ..ot

PHzZVAN:

Projednan predloZeny protokol o skodé Cislo: ... ...
UloZzeno k ndhradé (v KC):

(Vysi pozadované nahrady skody a obsah dohody o zpuUsobu jeji ndahrady s vyjimkou nahrady
nepresahujici ¢astku stanovenou Kolektivni smlouvou, v aktudlnim znéni, je zaméstnavatel povinen
projednat s odborovou organizaci.)

Oduvodnéni:

Skodni komise:
Jméno a prijmeni Podpis:

Pfilohy:
Oznameni o Skodé Protokol o Skodé

Rozhodnuti dékana:

Datum:

Podpis:
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Pfiloha ¢. 9

Jihoceska univerzita v Ceskych Budéjovicich
Ptrirodovédecka fakulta

PREDAVACI PROTOKOL
o pfedani majetku mezi zaméstnanci PfF JU

Predavajici zaméstnanec (vlastnik ve Versu):
Jméno a ptijmeni:
Pracovni pozice:
Oddéleni:
Telefon / e-mail:

Pfebirajici zaméstnanec:

Jméno a pfijmeni: e
Pracovni pozice: e
Oddéleni: e
Telefon / e-mail: oo

Pfedmét predani:

s . . Poznamky
Inventarni Cislo Ndzev majetku o ,
(stav,opotrebeni...)
1.
2.
3.
4.
Ucel piredani (prdce na ddlku, sluZzebni cesta, projektove VyuZiti GQPOG.): ........coceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeseans
Doba piedani (nepresahujici dobu 3 més.): od: ........ccceeveveeueennne (datum) do: .......ccccceuveeeennenn. (datum)

Prohlaseni prebirajiciho:
Prebirajici potvrzuje prevzeti vyse uvedeného majetku ve stavu odpovidajicimu popisu a zavazuje se
s nim zachdzet v souladu s predpisy zaméstnavatele, zejména:

- pouZivat majetek pro pracovni ucely,

- chrdnit jej pred poskozenim, ztrdtou, zni¢enim nebo zneuZitim,

- vrdtit jej ve stanoveném terminu a ve stavu odpovidajicim béZnému opotrebeni.

Datum: ...

Podpis predavajiciho (vlastnika ve Versu) Podpis prebirajiciho

POTVRZENI O VRACENI MAJETKU ZPET PREDAVAIJICIMU (bude vypinéno v okamZiku vrdceni)
Datum: ..o

POZNAMIKY . oottt ettt et et s et st ettt eresae et eabes et ereeae et seses et et easateseaentesseserseaeee srnenserens

Podpis predavajiciho (vlastnika ve Versu) Podpis prebirajiciho



