
 

 

 

Opatření tajemnice ze dne 2. 9. 2025, kterým se stanovují pravidla 
pro vybavení pracovišť výpočetní technikou 

I. 

Toto opatření upravuje pravidla pro vybavování zaměstnanců Přírodovědecké fakulty (dále 
jen „PřF“) výpočetní technikou a postupy pro její údržbu a vyřazování. 

II. 

Výpočetní technika a odpovědnost za vybavení zaměstnanců 

Pro účely tohoto opatření se výpočetní technikou rozumí: 

- osobní počítač (dále jen „PC“) vč. Příslušenství, 
- notebook (dále jen „NTB“) vč. příslušenství  

(dále souhrnně jen „zařízení“). 

V souladu se zvyšováním úrovně kybernetické bezpečnosti, musí všechna nově zakoupená 
zařízení (PC, NTB) projít přes IT oddělení PřF (dále jen „IT PřF“). Na zařízení bude nainstalován 
aktuální operační systém a SW, který zaměstnanec potřebuje ke své práci.  
IT PřF provede nastavení dle současných požadavků na kyberbezpečnost JU: 

 přidání PC do domény, přihlášení přes doménu JU 
 nastavení autentizace u NTB uživatelským jménem a heslem 
 kontrola funkčnosti antivirového programu a firewallu 
 zapnutí pravidelných aktualizací operačního systému 
 pojmenování zařízení dle standardu JU 
 další úkony dle platných opatření pro kyberbezpečnost 

Odstranění případných HW nebo SW poruch na zařízení je také v kompetenci IT PřF. 
 
Vlastník zařízení je odpovědný za HW a SW vybavení předaného zařízení. Bez konzultace s IT 
PřF nejsou změny HW dovoleny. Po předání zařízení, je za SW instalovaná na zařízení, 
odpovědný uživatel s administrátorskými právy, který byly nastaveny při předání zařízení 
a zaevidovány v Centrální evidenci IT majetku (tzv. Asset Management).  V případě jakýchkoli 
požadavků či potřeby budou pracovníci IT PřF kontaktováni na e-mailu it@prf.jcu.cz. 
 
Zařízení, která neodpovídají opatřením o kyberbezpečnosti JU, budou z bezpečnostních 
důvodů odpojena od počítačové sítě JU. Tato zařízení budou po kontrole IT PřF předána 
k vyřazení. 

Tablety, mobilní telefon a další příslušenství nejsou předmětem tohoto opatření a jejich 
pořizování a obnova je v kompetenci jednotlivých kateder a pracovišť PřF. 
 
 
 



 

 

 

III. 

Přidělování výpočetní techniky 

IT oddělení pravidelně vydává doporučení na obnovu a údržbu výpočetní techniky na základě 
platných opatření pro kyberbezpečnost. Za účelem zajištění co nejrychlejšího uspokojení 
požadavků zároveň průběžně realizuje pořízení nových NTB formou nákupu tzv. na sklad. 
V případě požadavku na využití NTB ze skladu využijte odkaz:  
https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/ostatni-pracoviste/it/ntb. 

Notebooky dostupné na skladě jsou evidována na odpovědné zaměstnance IT PřF. 
Po vyskladnění jsou převedeny do evidence nového vlastníka. 

IV. 

Pravidla pro vyřazování výpočetní techniky 

Pravidla a postup pro vyřazování výpočetní techniky je obdobný jako u ostatních položek 
majetku, a řídí se platnými opatřeními kvestora JU a tajemnice PřF k majetku dostupných 
na https://www.prf.jcu.cz/cz/fakulta/dokumenty/opatreni-tajemnice. 

Za neupotřebitelný z důvodu morálního zastarání se považuje:  

 PC stáří více než 7 dokončených let, 

 NTB, jejichž stáří je více než 5 dokončených let, 

 dokovací stanice dle možnosti propojení s novým NTB, 

 monitory stáří více než 10 dokončených let. 

Pracovník IT PřF může v odůvodněných případech stanovit, že je možné zařízení dále používat 
i v případě překročení limitu pro morální zastarání. Pracovník IT PřF může dále rozhodnout 
o předčasném vyřazení, pokud již nesplňuje zařízení požadavky na provoz v síti JU a platná 
opatření pro kyberbezpečnost. 

Přebytečné zařízení PřF musí být prokazatelně nabídnuto k využití jiným součástem JU. 
V případě, že nebude zájem o využití zařízení na jiných součástech JU, může být toto zařízení 
nabídnuto k prodeji zaměstnancům. 

Před prodejem bude stav zařízení zkontrolován IT PřF a zařízení bude uvedeno do výchozího, 
„továrního“ stavu (čistý operační systém, dle možností licence daného zařízení). 
Zaměstnanec bude seznámen s technickým a fyzickým stavem zařízení a na pozdější 
reklamace a vady nebude brát zřetel. Instalace uživatelských programů a nastavení zařízení 
po odkupu IT PřF neprovádí a je na novém majiteli. 

Odprodaná zařízení nebude možné z bezpečnostních důvodů připojit do sítě JU a ani by 
na nich neměla být vykonávaná žádná agenda spojená se systémy JU. 

V případě, že ze strany zaměstnanců nebude zájem o odkoupení přebytečného nebo 
neupotřebitelného zařízení, je možné jej nabídnout jinému subjektu nebo doporučit 
k likvidaci.  

 



 

 

 

V. 

Ochrana dat při vyřazení výpočetní techniky 

U všech zařízení dojde vždy před likvidací nebo prodejem k odstranění všech dat a k jeho 
nastavení do výchozího stavu („továrního“ nastavení) odpovědnou osobou IT PřF. Zálohu dat 
provede vždy vlastník zařízení, před předáním zařízení na IT PřF, na vlastní medium. 
Po předání zařízení na IT PřF jsou z bezpečnostních důvodů veškerá data smazána 
bez možnosti obnovení. O tomto úkonu je vždy pořízen záznam a uložen v elektronické 
podobě v Centrální evidenci IT majetku (tzv. Asset Management).  

VI. 

Toto opatření nabývá platnosti a účinnosti dnem 02. 09. 2025. 

 

 

 

 

         Ing. Veronika Macková 
         Tajemnice fakulty 
 

 

 

 

Zpracovali: Ing. Zdeňka Přibylová  
        Mgr. Jakub Zimmel 

 

 

 

 


