
 
 

 

 
Referent ekonomického oddělení (m/ž) 

Ekonomické oddělení Přírodovědecké fakulty hledá oporu do svého týmu. Baví 
Vás práce s čísly, máte smysl pro detail a ekonomické vzdělání? Umíte si věci 
zorganizovat, nebojíte se komunikace a chcete se dál učit? Pak hledáme právě 
Vás. Uplatníte zde i svou praxi z účetní nebo ekonomické oblasti (není ale 
podmínkou) a angličtinu (min. na úrovni A2). 

Nabízíme stabilní práci ve veřejné instituci, různorodou agendu, kde se můžete 
dál profesně rozvíjet. 

 

Co u nás budete dělat: 

Vaše práce bude pestrá a bude kombinovat ekonomickou agendu, práci se systémy i 
komunikaci s kolegy napříč pracovišti. Postupně se seznámíte s našimi interními 
procesy a systémy a stanete se důležitou podporou při zajištění fungování 
ekonomického oddělení.  Čeká na Vás tým zkušených kolegyň a vedoucí, která pro Vás 
bude oporou a ráda se vším pomůže. 
 

 zakládání účetních zakázek v systému a správa podpisových vzorů v iFIS 
 tvorba rozpočtů a nastavování jejich čerpání 
 správa e-shopu JU (editace, exporty, komunikace s pracovišti) 
 zpracování pohledávek v elektronickém systému 
 příprava a kontrola smluv (zejména smlouvy o dílo apod.) 
 evidence a správa smluv v registru smluv JU 
 kontrola a zveřejňování smluv a objednávek dle zákona 
 kontrola dokladů v rámci schvalovacího procesu 
 řešení nesrovnalostí u závazků 
 zajištění fakturační a administrativní agendy 

 
  

Na co se u nás můžete těšit: 

Jasně nastavené procesy, jistota výplatního termínu a zázemí prestižní instituce 
 

 100% pracovní úvazek 
 Smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení 
 2x ročně odměna navíc 
 5 týdnů dovolené 
 4 dny indispozičního volna (sick days) 
 Stravenkový paušál 
 Finanční příspěvek při dovršení 50 let věku 
 Finanční příspěvek při narození dítěte 



 
 

 

 
 
 
 

 Finanční příspěvek na penzijní připojištění nebo doplňkové penzijní 
spoření 

 Příspěvek na péči o děti zaměstnanců do 3 let věku dítěte 
 Přátelské pracovní prostředí 
 Zvýhodněné mobilní tarify a bankovní služby 
 Možnost využití univerzitní školky 
 Možnost využití fakultního letního příměstského tábora 
 Jazykové a zaměstnanecké kurzy na rozvoj komunikačních schopností, 

jazykových znalostí a dalších 
 

 
Místo výkonu práce: České Budějovice 
 
Písemné přihlášky (životopis + motivační dopis) posílejte elektronicky na 
jobs@prf.jcu.cz do 28.6.2026 
 


