
 

 

 
 
 

 

Přírodovědecká fakulta Jihočeské univerzity v Českých 
Budějovicích 

přijme zaměstnance na pracovní pozici 
 

 HR specialista/ka 
 
Co u nás budete dělat  
 

✓ odpovídat za veškeré personální záležitosti přiděleného okruhu zaměst-
nanců (tvorba pracovních smluv, práce v personálním systému EGJE, aj.) 

✓ implementovat strategii v rámci HR Award  (https://www.h2020.cz/cs/eit-
jrc-horizontalni-aktivity-euratom/veda-se-spolecnosti-a-pro-spolecnost/in-
formace/novinky/hr-award-excelence-lidskych-zdroju-ve-vyzkumu )  

✓ garantovat zpracování osobních údajů v rámci Přírodovědecké fakulty 
v souladu s GDPR 

✓ spolupracovat se mzdovou účtárnou a úsekem vzdělávání  
✓ sebevzdělávat se v oblasti personalistiky, náboru lidí, psychologie, kariér-

ního rozvoje 
 
Rádi se potkáme s člověkem, který:  
 

✓ má ukončené středoškolské vzdělání 
✓ má za sebou praktickou zkušenost v oblasti personální administrativy 

(min. 2 roky)  
✓ ovládá anglický jazyk (úroveň  A2-B1)  
✓ dokáže si dobře zorganizovat práci a rád a dobře komunikuje s lidmi 
✓ je schopen týmové spolupráce, je ochotný poskytovat kvalitní servis 
✓ je zodpovědný a spolehlivý 

 
 
Na co se u nás můžete těšit:  
 

✓ 100% pracovní úvazek  
✓ smlouvu na dobu určitou, s možností prodloužení na dobu neurčitou 
✓ 5 týdnů dovolené 
✓ příspěvek na stravování, zvýhodněné mobilní volání, univerzitní školku 
✓ profesní rozvoj, jazykové a zaměstnanecké kurzy 
✓ Microsoft Office zdarma do soukromých zařízení 

 
Písemné přihlášky (životopis) posílejte elektronicky na jobs@prf.jcu.cz do 30. 4. 
2024. 
 
Více informací o fakultě na: www.prf.jcu.cz  
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