Ndvod jak formatovat disertacni praci vydavanou fakultou v rdmci ,,PhD Thesis Series”

1.

10.

Vzor obdlky (ve formatu pdf) a vzor prvnich stran disertace (ve formatu doc) jsou na fakultnim
webu.

Informujte se o dfivéjsich disertacich tisténych v rdmci PhD Thesis Series, dojdéte se na né podivat
do knihovny, stahnéte si je ze STAGu. Seznamte se s jejich formatem.

Vsechny publikované ¢lanky je nejprve nutné prevést na hruby text, obrazky a tabulky zvlast. Bud a)
vyextrahujte text z findlnich pdf Vasich ¢lank(, anebo b) pouzijte posledni wordovou verzi ¢lanku,
pred finalni redakéni Gpravou do pdf v ¢asopisu. MoZnost a) byva podstatné pracnéjsi, ale text pak
opravdu presné odpovida tomu, co je napsano v c¢lanku. VyuZijete-li moZnost b) usetfite vétsinou
pomérné dost prace a ¢asu, ale bude tfeba doplnit redakéni a korekturni Upravy, coz vyZzaduje dost
trpélivosti a sousttedéni.

Sesazejte v MS Wordu/OpenOffice jednotlivé ¢lanky jako kapitoly disertace. TotéZ provedte s
Uvodem, Uvodnimi stranami a pfipadnymi dalSimi souc¢astmi disertace. Velmi doporucuji sesazovat
jednotlivé kapitoly do separatnich soubor(. KdyzZ se rozhazi jedna kapitola, ostatni to pak nijak
neovlivni. PouZivejte vidy stejny format a zvolte velikost strany B5 (evropsky standard, 176x250 mm
- nikoliv A4 nebo jiny standard formatu B5!). Doporucujeme rfadkovani 1,2 — 1,25x. Necislujte strany.
Pocitejte také s tim, Ze rozliseni tiskarny je mensi (odpovida cca 300 dpi) nez nejlepsi rozliSeni Vasi
tiskarny a podle toho se zafidte pti Gpravé obrazkd.

Prevedte jednotlivé ¢asti (véetné Uvodu a pripadné zavérecné diskuze) disertace do pdf. Mlzete
vyuzit napt. Bullzip pdf printer, coz je freewarova pdf tiskarna, ktera vsak casto pracuje lépe nezZ
originalni software od Adobe.

Ke spojovani a dalsi editaci pdf souborl (napf. doplnéni zahlavi, Cislovani stran) pouZijte Adobe
Acrobat Professional, ktery je k dispozici na Vasi katedre, eventualné jinde na fakulté (v pocitacové
ucebné 1, na 3 pocitacich po pravé ruce). Pomoci tohoto software milzete snadno spojovat pdf
soubory, vyjimat, ¢i naopak pfidavat strany z a do pdf dokument(. Pocitejte s tim, Ze tisk prace je
oboustranny, takze jednak zvazte, ma-li byt néktery list potistén jen jednostranné (kdyz chcete napt.
aby kapitoly zacinaly na pravé strané, aby byl pred zacatek kapitoly vloZen list s ¢islem kapitoly a
pod.), jednak to zohlednéte pti formatovani souboru (ovlivni to Sitku pravého a levého okraje,
pfipadné umisténi Cisla stran — podle toho, ktery okraj pfijde do vazby).
postup pro vkladani pdf jiz vyslych ¢lankl (u nichz autor drzi copyright anebo dostal svoleni k
otisténi plného finalniho znéni):

a) pdf ¢lanku ziskany od vydavatele otevieme v Adobe Acrobat Pro a "vytiskneme" ho do nového
souboru pdf, pficemz nastavime velikost stranky o dost mensi nezZ je B5, ale zase o néco vétsi, nez je
obdélnik, ktery ma byt vyplnény textem (B5 bez okrajl), nebot u oficidlnich pdf okraje kolem textu
jsou, ale malé. Asi si budeme muset nejdfiv velikost papiru v Adobe sami definovat. Pfi tisku
pfipadné zvolime Sedou misto barvy a vysoké rozliseni kvlli obrazkdim a hlavné: zvolime "Fit (nebo
shrink) to printable area".

b) nové pdf opét otevieme v Adobe Acrobat Pro a "vytiskneme" jej opét do nového souboru,
tentokrat na stranku velikosti B5 (176x250 mm), pricemz NEzvolime mozZnost "Fit to printable
area", takze kolem textu zlistanou velké okraje.

c) spojujeme pdf vzniklé z Wordovského dokumentu B5 s upravenymi pdf ¢lankd, nakonec
ocislujeme strany.

Obalku upravi do finadlni podoby tiskarna, Vy ji dodate své jméno, nazev prace, pfidélené poradové
Cislo prace v Sérii, pfipadné obrdazek, ktery chcete mit na 1. strané, v maximalnim rozliSeni.

Pfipravenou verzi své prace zaSlete prodékance ke kontrole (zkontroluje dodrzeni formdlnich
poZadavkl, spocitd pocet stran, které se budou tisknout barevné, a které budete platit Vy — ty
v dosud Vami nepublikovanych ¢astech — a které bude platit fakulta, pridéli Vdm poradové cislo,
dohodne cenu s tiskarnou a na zakladé toho necha vystavit objednavku). Dale budete s tiskarnou
jednat Vy.

Odevzdejte k tisku dva finalni pdf soubory — jeden s vlastnim textem disertace, druhy s pfipadnym
obrazkem na obalku. Tiskarna Vam zasle k odsouhlaseni konec¢nou podobu obalky. Vytisténé prace
si vtiskdarné vyzvednete Vy, pripadné doplatite barevny tisk dosud nepublikovanych stranek.

Pocitejte s tim, Ze od odevzdani findlni verze po prevzeti hotové prace tiskarna potrebuje cca 5
pracovnich dnu.



11. Pred pfipravou verze pro STAG prostudujte copyright transfery vasich publikaci, jeZ jsou soucasti
disertace. Pokud Vam zakazuji publikovat Vase c¢lanky na webu, nezbude Vam nic jiného nez
pfislusny clanek nahradit souhrnem. VétSina vydavatel(l ale povoluje publikaci Vami nové
sesdazeného c¢lanku na webu, pokud uvedete odkaz na originalni ¢lanek. Souhlas vydavatell
s pouzitim jiZz publikovanych ¢lanku jako soucast disertace musite doloZit pfi odevzdani prace.

12. Verzi pro STAG pfipravite opét pomoci Adobe Acrobat Professional — ten totiz jednoduse umoznuje
vkladat a odstranovat stranky do a z pdf soubord. Snadno tedy nahradite kompletni verzi ¢lanku
prislusnym souhrnem (ten musite predtim prevést do pdf).

Postup zadosti o povoleni pouiit jiz publikovany ¢lanek v PhD praci:

- na Uvodni strance na www.copyright.com do okynka napiSete nazev ¢asopisu a zmacknete GO
- z nabidnutych moZnosti vyberete tu spravnou

- vepisete rok vyjiti ¢lanku

- z nabidnutych moznosti zvolite Republish or display content/reuse in a dissertation/thesis (zaskrtnete a pak
zmacknete PRICE & ORDER). U nékterych casopist se objevi hlaska ,Contact rightsholder directly”, tak to
budete muset udélat.

- vloZite nazev ¢lanku (ostatni nemusite vyplriovat) a zmacknete SEARCH
- objevi se dana citace; je-li spravna, zmacknete CONTINUE (nebo nejdriv vyberete tu spravnou)
- zvolite z moZnosti (autor, tiskem a elektronicky, cely ¢lanek a nebudete prekladat) a GET PRICE

- objevi se text: "John Wiley and Sons (napf.) grants a license for all orders, including S0 orders. Please select
the Continue button and place an order for this reuse". Provedete

- ted'se objevi stranka, kde se musite zalogovat (takZe nejdfiv musite vyplnit pfihlasku - Create a new account
atd....)

Je-li vie OK, povoleni pfijde e-mailem do druhého dne.

Pokud by to u nékoho usnadnilo situaci, je mozné zadat i jen o povoleni ¢lanek vytisknout (bez elektronického
vystaveni na strankach, protoZze do STAGu je moZné dat jen ndzev a abstrakt a zbytek ne).



